Zarzadzenie Nr 4 /2014

Dyrektora Muzeum Historycznego m. st. Warszawy

zdnia 24! 2014 r.

w sprawie ogloszenia skontrum zbioréw w bibliotece Muzeum Historycznego m. st. Warszawy

Na podstawie § 7 ust. 2 pkt 7 Statutu Muzeum, zarzadzam co nastepuje:
§1

W zwigzku ze zmiang na stanowisku kierownika biblioteki oraz koniecznoscia przeprowadzenia
okresowej kontroli stanu zbioréw w bibliotece, zarzadzam z dniem 27 stycznia 2014 roku rozpoczecie

przeprowadzenia skontrum zbioréw w bibliotece Muzeum.

§2

W celu przeprowadzenia kontroli stanu faktycznego zbioréw zgodnie ze stanem opisanym w ksiggach
inwentarzowych powohuj¢ nastgpujaca Biblioteczng Komisje Skontrowa w skladzie:

1) dr Joanna Popiotek, przewodniczaca Komisji;

2) Adam Borsuk, cztonek Komisji;

3) Cecylia Pietrzak, cztonek Komisji;

4) Pawel Smogorzewski, cztonek Komisji.

§3

1. Niniejszym wyznaczam termin zakonczenia skontrum w bibliotece do dnia 30 kwietnia 2014 r.

2. Tryb i zasady przeprowadzenia Skontrum okreslono w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

z dnia ““/ ..... 2014r.

Regulamin komisji skontrowej w Bibliotece Muzeum Historycznego Miasta Warszawy

§1

Skontrum catosci zbioréw bibliotecznych w Bibliotece Muzeum Historycznego Miasta Warszawy
(zwanej dalej biblioteka) przeprowadza komisja skontrowa (zwana dalej komisja).

Komisj¢ powotuje Dyrektor Muzeum Historycznego m. st. Warszawy (zwany dalej Dyrektorem
MHW).

Nadzor nad skontrum sprawuje przewodniczacy komisji skontrowe;.

§2

Podstawa dziatania komisji jest zarzadzenie Dyrektora MHW o przeprowadzenie skontrum w
bibliotece.

Zarzadzenie okresla skiad osobowy komisji oraz czas trwania skontrum.

W czasie pracy komisja wspotpracuje z bibliotekarzem oddelegowanym przez kierownika
biblioteki.

§3

W razie wykrycia nieprawidtowosci pracy komisji Dyrektor MHW moze przerwac jej prace i
zarzadzi¢ nowe skontrum.

§4

Za prace komisji odpowiada jej przewodniczacy.
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§5

W czasie skontrum komisja sprawdza ksiggozbior na potkach, protokoly z poprzedniego
skontrum, zapisy w ksiggach inwentarzowych oraz ksigdze ubytkéw, rewersy wypozyczen.

Komisja ustala i wyjasnia réznice miedzy zapisami w ksiggach inwentarzowych, ksiedze ubytkéw
a stanem faktycznym ksiggozbioru.
Komisja ustala ewentualne braki.

§6

Za braki uznaje si¢ materiaty, ktérych nie odnaleziono w czasie skontrum ani nie odnaleziono
dowodu wydania ich poza bibliotekg.

2. Za braki wzgledne uznaje sie te braki, ktérych nie odnaleziono po raz pierwszy.



3. Zabraki bezwzgledne uznaje si¢ materiaty, ktorych nie odnaleziono przy ponownym skontrum.

§7
Po zakoriczeniu skontrum komisja sporzadza protok6t w dwaoch egzemplarzach.
2. Protokoét komisja przedstawia Dyrektorowi MHW najpézniej do ostatniego dnia skontrum.

3. W protokole skontrum muszg si¢ znalez¢ ustalenia, dotyczace ewidencji oraz stanu faktycznego
magazynow bibliotecznych, liczby oraz wartosci brakow bezwzglednych oraz wnioski, dotyczace
materialéw nieodnalezionych wraz z uzasadnieniem.

4. Do protokotu nalezy zalaczy¢ wykaz brakow wzglednych i bezwzglednych.

§8
1. Po zapoznaniu si¢ z protokotem Dyrektor MHW zatwierdza go albo odmawia zatwierdzenia.

2. Po zatwierdzeniu protokotu braki bezwzgledne wykresla si¢ z ksiag inwentarzowych | wpisuje sig
do rejestru ubytkow.

3. Odnalezione materialy biblioteczne, uznane za braki bezwzglgdne i wpisane do rejestru ubytkow,
nalezy traktowac jako nowe wplywy.
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