Zapytanie ofertowe na obsługę prawną Muzeum Warszawy
 z siedzibą w Warszawie
I. Zamawiający:

Muzeum Warszawy z siedzibą w Warszawie przy ulicy Rynek Starego Miasta 28-42, (00-272 Warszawa), wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st. Warszawy, pod numerem RIK/8/2000/SPW, posiadającym REGON 016387044 oraz NIP 5251290392, zwane dalej „Muzeum Warszawy” lub „Zamawiającym”.
II.  Tryb udzielenia zamówienia:

Zapytanie ofertowe udzielane zgodnie z Zarządzeniem dot. postępowania przy zamawianiu dostaw, robót budowlanych lub usług, których wartość nie wymaga stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych, zwanej dalej „Pzp” ( Dz. U. Nr 19, poz. 177), w związku z ich wartością nie przekraczającą 30 tys. euro.
III. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem niniejszego zamówienia są usługi doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej pozostające w związku z działalnością statutową Muzeum Warszawy, zwanego dalej „Zamówieniem”  (kod CPV: 79110000-8).

2. Zamówienie na świadczenie „usług w zakresie doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej pozostających w związku z działalnością statutową Muzeum Warszawy” obejmuje w szczególności:

a) udzielanie porad i konsultacji prawnych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, prawa finansów publicznych, zagadnień prawnych związanych odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, ustaw szczególnych regulujących funkcjonowanie Muzeum Warszawy, w szczególności ustawy o organizowaniu i prowadzeniu instytucji kultury, ustawy o muzeach, ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, jak również aktów wykonawczych do tych ustaw;

b) sporządzania pisemnych opinii prawnych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, prawa finansów publicznych, zagadnień prawnych związanych odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, ustaw szczególnych regulujących funkcjonowanie Muzeum Warszawy, w szczególności ustawy o organizowaniu i prowadzeniu instytucji kultury, ustawy o muzeach, ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, jak również aktów wykonawczych do tych ustaw;

c) opiniowania oraz przygotowanie projektów umów;

d) opiniowanie oraz przygotowanie aktów wewnętrznych obowiązujących w Muzeum Warszawy;

e) opiniowanie oraz przygotowanie projektów pism kierowanych do podmiotów zewnętrznych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa cywilnego oraz prawa zamówień publicznych;

f) reprezentowanie Muzeum Warszawy przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, organami administracji publicznej oraz Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Zamówień Publicznych z siedzibą w Warszawie;

g) sporządzanie pism na etapie przed sądowym, w postępowaniach sądowych, w postepowaniu egzekucyjnym oraz w postępowaniach administracyjnych;
h) reprezentowanie Zamawiającego w kontaktach ze związkami zawodowymi oraz udział w spotkaniach z przedstawicielami związków zawodowych.
IV. Termin wykonania zamówienia:

Termin realizacji zamówienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2015 r.
V. Warunki udziału w postępowaniu 

oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 
warunki określone w art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych, tj.:

(1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
(2) posiadania wiedzy i doświadczenia;
(3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamówienia;
(4)  sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Warunki udziału w postępowaniu zostaną uznane za spełnione, jeżeli treść złożonych dokumentów będzie potwierdzać następujące okoliczności:

1) złożenie pisemnego oświadczenia o spełnianiu warunków wymaganych przez 
art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych;

2) warunek określony w pkt V.1.(1) zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca przedstawi oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia do wykonywania zawodu i są wpisane na listę radców prawnych lub adwokatów;
3) warunek określony w pkt V.1.(2)Zmawiający nie stawia wymagań w tym zakresie;
4) warunek określony w pkt V.1.(3) zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej jednym radcą prawnym lub adwokatem posiadającym przynajmniej dwu letnie doświadczenie w obsłudze prawnej państwowych i samorządowych Instytucji Kultury oraz jednostek samorządu terytorialnego, o liczbie mieszkańców nie mniejszej niż 250 000 (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy);
5) warunek określony w pkt V.1.(4) zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na kwotę 100 000,00 złotych (słownie złotych: sto tysięcy).
VI. Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć wykonawcy

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu:

1. Wykonawca musi załączyć do oferty wymagane niżej oświadczenia i dokumenty:

1) oświadczenie, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia do wykonywania zawodu i są wpisane na listę radców prawnych lub adwokatów (załącznik własny);
2) oświadczenie, że dysponuje co najmniej jednym radcą prawnym lub adwokatem posiadającym przynajmniej dwu letnie doświadczenie w obsłudze prawnej Instytucji Kultury oraz jednostek samorządu terytorialnego, o liczbie mieszkańców co najmniej 250 000 (słownie: dwieście pięćdziesiąt tysięcy);
3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – (załącznik własny);
4) złożenie aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert - (załącznik własny);
5) inne dokumenty wymagane przez Zamawiającego: 

· wypełniony druk „OFERTA”, sporządzony zgodnie z wzorem będącym załącznikiem numer  1 do Zapytania ofertowego;

· pełnomocnictwo do podpisywania Ofert, o ile upoważnienie nie wynika z innych 
dokumentów dołączonych do oferty;
· zaakceptowane istotne postanowienia umowy, poprzez zaparafowanie na każdej stronie i dołączenie do Oferty.
2. Kopia każdego dokumentu przedłożonego wraz z ofertą  powinna zostać potwierdzona „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” przez osobę/y uprawnioną/uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. 
3. Zamawiający może zażądać przedstawienia oryginału lub poświadczonej przez notariusza za zgodność z oryginałem kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości co do jej prawdziwości.
4. Brak jakiegokolwiek z dokumentów wymaganych w Zapytaniu ofertowym, lub złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (w szczególności kopie nie poświadczone „za zgodność z oryginałem”) spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania, gdy ten po wezwaniu przez Zamawiającego do uzupełnienia dokumentów w wyznaczonym terminie nie przedłoży żądanych dokumentów.
VII. Sposób porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami 

oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów:

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem z natychmiastowym potwierdzeniem faktu ich otrzymania.
2. Zamawiający przyjmuje wszelkie pisma i faksy w godzinach pracy Zamawiającego, to jest od poniedziałku do piątku za wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w godzinach od 8:00 do 16:00; 
3. Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamówienia w trybie zapytania ofertowego, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na piśmie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres marek.siolkowski@muzeumwarszawy.pl .
4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje przekazane za pośrednictwem poczty elektronicznej uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu.
5. Treść wyjaśnień zostanie przekazana jednocześnie wszystkim Wykonawcom, którym Zamawiający przekazał treść Zapytania ofertowego bez wskazania źródła zapytania oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej http://www.muzeumwarszawy.pl

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. O dokonanej zmianie poinformuje niezwłocznie Wykonawców poprzez zamieszczenie jej na stronie internetowej http://www.muzeumwarszawy.pl
VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim pod rygorem nieważności w formie 
pisemnej. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert w postaci elektronicznej. 

2. Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki muszą być podpisane przez osobę(y) 
uprawnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z przedłożonym odpisem z właściwego rejestru lub innym dokumentem potwierdzający sposób reprezentowania Wykonawcy.
3. W przypadku gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi zostać załączone pełnomocnictwo, z którego wynika zakres reprezentacji oraz podpisane przez osobę(y) uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

4. Oferta powinna zostać wypełniona w sposób trwały, czyli długopisem, maszynowo lub metodą komputerową, w przypadku zmian lub przekreśleń, muszą one zostać wykonane w sposób czytelny oraz powinny zostać parafowane przez osobę(y) sporządzającą(e) Ofertę.

5. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zgodnie z art. 82 Pzp. 
6. Ofertę należy złożyć w Kancelarii Zamawiającego pokój 309  (III piętro) przy ulicy Jezuickiej 1/3 (00-281 Warszawa);
7. Oferta złożona w innym terminie lub w miejscu nie wskazanym przez Zamawiającego lub przesłana po wyznaczonym terminie, nie będzie badana (nie zostanie otwarta) i zostanie zwrócona wykonawcy.
8. Na opakowaniu oferty należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy oraz napis:
9. Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia na „świadczenie usług doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej pozostające w związku z działalnością statutową Muzeum Warszawy”.

10. Nie otwierać przed 9 marca 2015 roku, godz. 12:15.

11. W przypadku, gdyby oferta zawierała informacje, stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które spośród zawartych w ofercie informacji stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca zobowiązany jest nie później niż w terminie składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, zastrzec, że informacje wskazane w ofercie zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż stanowią one tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Dla uniknięcia wątpliwości jako tajemnicę przedsiębiorstwa należy rozumieć, nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności.
Informacje te winny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Nie mogą stanowić tajemnicy przedsiębiorstwa informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.

12. Informację stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa należy umieścić w opakowaniu (kopercie) oraz oznaczyć napisem:

„NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA.

INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”

13.  Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
14. Termin składania ofert upływa w dniu 9 marca 2015 roku o godz. 12:00 (za termin złożenia oferty przyjmuje się dzień i godzinę zarejestrowania w kancelarii).
IX. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Cena (w rozumieniu art. 3 ust 1 ustawy o cenach) musi obejmować wszelkie koszty 
związane z realizacją Zamówienia.

2. Oferta musi zawierać cenę netto i brutto. Cena brutto powinna zostać obliczona zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami. Błędne obliczenie ceny stanowi podstawę do odrzucenia oferty Wykonawcy.

3. Cena powinna być zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
4. Do porównania ofert brana będzie pod uwagę cena brutto w polskich złotych.
5. Cena podana w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. 

6. Cena Oferty brutto określona przez Wykonawcę będą obowiązywać przez okres obowiązywania umowy i nie będą podlegały zmianie ani waloryzacji. 
7. W toku oceny Ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy pisemnych wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.

8. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego Oferta odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie - Prawo zamówień publicznych oraz Zapytaniu ofertowym i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

X. Opis kryterium oceny ofert:

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej będzie:

(1) cena – 50%

(2) doświadczenie wykonawcy – 50%

Uzyskane punkty w poszczególnych kryteriach zostaną przemnożone przez odpowiednie wagi.
2. Oceniana będzie stawka za jedną godzinę świadczenia usług stanowiących przedmiot Zamówienia.
3. Wartość punktowa w ramach kryterium „cena” wyliczona będzie według wzoru
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gdzie: 

Cofmin – najniższa cena brutto za godzinę świadczenia usług spośród ofert badanych, nie podlegających odrzuceniu,

Cofx     – cena brutto za godzinę świadczenia usług oferty badanej, nie odrzuconej,

100 – liczba punktów,
W – waga kryterium(50% w przypadku ceny).
4. W ramach kryterium „doświadczenie” ocenie podlegać będą:
a) usługi obsługi prawnej wykonywane przez Wykonawcę w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie, na podstawie umowy o pracę, umowy cywilno-prawnej lub stosunku służbowego, przez okres co najmniej 24 (słownie: dwudziestu-czterech) miesięcy,  na rzecz państwowych oraz samorządowych Instytucji Kultury lub jednostek samorządu terytorialnego, o liczbie mieszkańców nie mniejszej niż 250 000 (słownie: dwustu pięćdziesięciu mieszkańców) mieszkańców.
5. Za każdą wykazaną usługę, spełniająca warunki opisane w punkcie X. 3 lit. a, Wykonawca otrzyma 5 punktów.

6. W kryterium doświadczenie, Wykonawca może otrzymać łącznie 50 punktów. 

7. W ramach kryterium „doświadczenie” ocena ofert dokonana zostanie w następujący sposób:

Wartość punktowa w ramach kryterium „doświadczenie” wyliczona zostanie według poniższego wzoru:   






Dw x W 
gdzie:

Dw 
- suma punktów doświadczenia wykonawcy rozpatrywanej oferty,



W       
- waga kryterium (dla doświadczenia 50%).
XI.
 Istotne postanowienia Umowy
§ 1

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest określenie praw i obowiązków stron związanych ze świadczeniem przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usługi doradztwa prawnego oraz reprezentacji prawnej w związku z działalnością statutową Muzeum Warszawy (kod CPV: 79110000-8). 

2. W ramach przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązany jest w szczególności do:

a. udzielania porad i konsultacji prawnych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, prawa finansów publicznych, zagadnień prawnych związanych odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, ustaw szczególnych regulujących funkcjonowanie Muzeum Warszawy, w szczególności ustawy o organizowaniu i prowadzeniu instytucji kultury, ustawy o muzeach, ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, jak również aktów wykonawczych do tych ustaw;

b. sporządzania pisemnych opinii prawnych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, prawa finansów publicznych, zagadnień prawnych związanych odpowiedzialnością za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, ustaw szczególnych regulujących funkcjonowanie Muzeum Warszawy, w szczególności ustawy o organizowaniu i prowadzeniu instytucji kultury, ustawy o muzeach, ustawy o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami, jak również aktów wykonawczych do tych ustaw;

c. opiniowania oraz przygotowania projektów umów;

d. opiniowania oraz przygotowania aktów wewnętrznych obowiązujących w Muzeum Warszawy;

e. opiniowania oraz przygotowania projektów pism kierowanych do podmiotów zewnętrznych, w szczególności z zakresu prawa pracy, prawa cywilnego oraz prawa zamówień publicznych;

f. reprezentowania Muzeum Warszawy przed sądami powszechnymi, Sądem Najwyższym, organami administracji publicznej oraz Krajową Izbą Odwoławczą przy Prezesie Zamówień Publicznych z siedzibą w Warszawie;

g. sporządzania pism na etapie przedsądowym, w postępowaniach sądowych, w postepowaniu egzekucyjnym oraz w postępowaniach administracyjnych.

3. Oferta Wykonawcy z dnia __ marca 2015 roku stanowiła będzie załącznik numer 1 do Umowy.

4. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu umowy.
5. Wykonawca oświadcza, że usługa będzie wykonywana przez radcę prawnego/adwokata*.

§ 2

TERMINY ORAZ ODBIÓR

1. Umowa zostaje zwarta na czas oznaczony, to jest od 9 marca 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku lub do wyczerpania kwoty łącznego wynagrodzenia Wykonawcy brutto, określonego w § 4 ust 2 Umowy.
2. Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego przedłożyć Zamawiającemu raport określający w szczególności:
a. termin świadczenia usług, 

b. zakres przedmiotowy usługi, ewentualnie oznaczenie sprawy poprzez podanie sygnatury;

c. czas wykonywania usługi;

d. oznaczenie osoby wykonującej usługę.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo do zweryfikowania danych przedstawionych w raporcie, w terminie 7 (słownie: siedmiu) dni od dnia doręczenia go do siedziby Zamawiającego. 

§ 3

OBOWIĄZKI I OŚWAIDCZENIA WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowiązany jest świadczyć przedmiot Umowy w siedzibie Zamawiającego oraz poza jego siedzibą.

2. Wykonawca zobowiązany jest do odbywania w każdym tygodniu kalendarzowym jednego ośmiogodzinnego dyżuru na terenie siedziby Zamawiającego.

3. Wykonawca oświadcza, iż osoba świadcząca dyżur w siedzibie Zamawiającego spełnia następujące warunki:

a.  posiada tytuł zawodowy radcy prawnego lub adwokata;

b. posiada niezbędne doświadczenie, osoba ta w okresie ostatnich trzech lat przed dniem zawarcia Umowy, wykonywała na podstawie umowy o pracę, umowy cywilno-prawnej lub stosunku służbowego przez okres co najmniej 24 (słownie: dwudziestu-czterech) miesięcy, usługi prawne na rzecz państwowych oraz samorządowych instytucji kultury lub jednostek samorządu terytorialnego, o liczbie mieszkańców nie mniejszej niż 250 000 (słownie: dwustu pięćdziesięciu mieszkańców) mieszkańców.
4. Wykonawca zobowiązuje się wykonać czynności zleconych przez Zamawiającego w następujących terminach:

a. dwa dni robocze od dnia przesłania zlecenia za pośrednictwem poczty elektronicznej- w przypadku opiniowania umów, aktów wewnętrznych obowiązujących w Muzeum Warszawy, opinii prawnych;
b. pięć dni roboczych od dnia przesłania zlecenia za pośrednictwem poczty elektronicznej- w przypadku spraw szczególnie skomplikowanych;

5. Wykonawca zobowiązany jest w przypadku spraw sądowych w szczególności do:

a. składania pisemnego raportu z rozprawy w terminie jednego dnia roboczego od chwili zakończenia rozprawy;

b.  przesyłania projektów pism procesowych do zaakceptowania nie później niż na dwa dni robocze przed upływem terminu na ich złożenie;

c. przesyłania Zamawiającemu pism procesowych przeciwników procesowych niezwłocznie po ich otrzymaniu za pośrednictwem poczty elektronicznej.

6. Wykonawca oświadcza, iż w sytuacjach nagłych będzie świadczył usługi również poza godzinami pracy Zamawiającego. W przypadku zaistnienia sytuacji nagłej zobowiązany jest do niezwłocznego podjęcia czynności. 
7. Wykonawca oświadcza, że ma odpowiednie umiejętności, doświadczenie i wiedzę niezbędne do należytego wykonania przedmiotu Umowy.
8. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z oczekiwaniami Muzeum co do realizacji przedmiotu Umowy i nie zgłasza w tym zakresie żadnych uwag.
9. Wykonawca oświadcza, że we własnym zakresie ponosi całkowite koszty wykonania przedmiotu Umowy, w szczególności koszty dojazdu.
10. Wykonawca zobowiązany jest wykonywania przedmiotu Umowy przy użyciu własnego sprzętu, w szczególności komputera z legalnym oprogramowaniem. 
11. Wykonawca zobowiązuje się nie wykorzystywać przekazanych mu przez Zamawiającego materiałów i informacji niezbędnych do wykonania przedmiotu Umowy w innych celach niż na potrzeby wykonania przedmiotu Umowy. 

12. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy, a w szczególności przedmiot Umowy i wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2014, poz. 782), która podlega udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy, z zastrzeżeniem ust. 11 poniżej.

13. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 10, zawartych w Umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym imię i nazwisko.

§ 4

WYNAGRODZENIE
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w wysokości netto...................... złotych (słownie netto złotych:__________), co stanowi kwotę brutto  złotych (słownie brutto złotych : __________________) godzinę należytego wykonywania przedmiotu Umowy.

2.  Miesięczne wynagrodzenie Wykonawcy zostanie obliczone, jako iloczyn stawki za jedną godzinę świadczenia usług określoną w ust. 1 powyżej i ilości zatwierdzonych przez Zamawiającego godzin wykonywania przedmiotu Umowy. 

3. Łączne maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania przedmiotu Umowy nie może przekroczyć netto...................... złotych (słownie netto złotych:__________), co stanowi kwotę brutto  złotych (słownie brutto złotych : __________________).

4. Płatność wynagrodzenia będzie następować w okresach miesięcznych. W przypadku wynagrodzenia za marzec 2015 roku, Wykonawca ma prawo do wystawienia faktury po zakończeniu miesiąca kalendarzowego.
5. Płatności będą realizowane przez Zamawiającego w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury, za miesiąc poprzedzający jej wystawienie.

6. Płatność wynagrodzenia będzie następować przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze.

7. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdy Wykonawcy do miejsca świadczenia usług.
8. Niezależnie od wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 i 2 powyżej, Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy koszty zastępstwa procesowego po ich uiszczeniu przez drugą stronę procesu.
9. Zamawiający zobowiązuje się poinformować Wykonawcę o otrzymaniu kosztów zastępstwa procesowego.
10. Zamawiający uiści wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 8 powyżej na podstawie  prawidłowo wystawionej faktury doręczonej  do siedziby Zamawiającego.

11. Wynagrodzenie określone w ust. 1 powyżej wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy  względem Zamawiającego. 

12. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 nie podlega zwiększeniu ani waloryzacji.

13. Wykonawca nie może dokonać cesji wierzytelności z tytułu należnego mu wynagrodzenia na rzecz osoby trzeciej.
§ 5

KARY UMOWNE
1. Za niewykonanie przedmiotu Umowy Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 10% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 3 Umowy

2. W przypadku opóźnienia Wykonawcy względem terminów określonych w § 3 ust. 3 i 5 Umowy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 Umowy, za każde rozpoczęte 24 godziny opóźnienia.
3. W przypadku innego niż określone w ust. 2 nienależytego wykonania przedmiotu Umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę umowną w wysokości 1% wartości wynagrodzenia brutto wskazanego w § 4 ust. 2 Umowy, odrębnie za każde naruszenie postanowienia Umowy

4. Kary umowne określone w ust. 2 i ust. 3 powyżej podlegają kumulacji.

5. Zamawiający jest uprawniony do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy na podstawie Umowy, na co Wykonawca niniejszym wyraża zgodę.

6. Niezależnie od odpowiedzialności Wykonawcy przewidzianej w niniejszym paragrafie, Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych.

§ 6
ROZWIĄZANIE I ODSTĄPIENIE
1. Każda ze stron jest uprawniona do rozwiązania Umowy za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części Umowy.

5.  Zamawiający ma prawo odstąpić od Umowy w całości lub części, jeżeli Wykonawca naruszy jakiekolwiek jej postanowienia. Zamawiający wezwie Wykonawcę do zaprzestania naruszeń oraz wyznaczy Wykonawcy 7 dniowy termin na zaprzestanie naruszeń. Zamawiający ma prawo do złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy w terminie 7 dni od dnia upływu terminu oznaczonego w zdaniu poprzedzającym. 

§ 7
ROZWIĄZYWANIE SPORÓW
Strony będą starały się rozwiązać ewentualne spory związane z realizacją Umowy w drodze negocjacji. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w sposób opisany w zdaniu poprzedzającym w terminie 30 dni od dnia zgłoszenia sporu na piśmie przez którąkolwiek ze Stron, spory związane z Umową rozstrzygać będzie sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 8

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu Umowy ze strony Muzeum jest Pan Marek Siołkowski, e-mail: marek.siolkowski@muzeumwarszawy.pl, tel. ____________.

2. Osobą odpowiedzialną za realizację przedmiotu Umowy ze strony Wykonawcy jest Pan ___________________, e-mail:___________________ tel: _____________.
3. Zmiana wskazanych w Umowie danych adresowych, adresów poczty elektronicznej, numerów telefonów nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy i może być dokonana przez Stronę, której dotyczy i staje się skuteczna wobec drugiej Strony po pisemnym jej zawiadomieniu.

4. W sprawach nieuregulowanych Umową zastosowanie mają przepisy prawa polskiego.

5. Zmiana Umowy wymaga aneksu sporządzonego w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy dwa dla Zamawiającego. 
Zamawiający 





Wykonawca
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