Załącznik nr 4 

do zarządzenia nr …/2014 


Zapytanie ofertowe w sprawie zamówienia o szacowanej wartości poniżej 

30000 euro

Nr ……/2015
1)Nazwa i adres zamawiającego: Muzeum Warszawy  Rynek Starego Miasta 28-42, 00-272 Warszawa.
	2)Nazwa nadana zamówieniu:
	Pisemny raport ustalający wymagania do wprowadzenia systemu informatycznego zarządzania projektem i elektronicznego obiegu dokumentów

	3)Opis przedmiotu zamówienia:
	Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie analizy, której celem będzie:                                                         ustalenie wymagań- w formie pisemnego raportu -  na potrzeby wprowadzenia systemu informatycznego wspomagającego zarządzanie projektowe, z uwzględnieniem systemu elektronicznego obiegu dokumentów.

1. W wyniku przeprowadzonej analizy wykonawca przedstawi między innymi: 

a) określenie wymagań funkcjonalnych oprogramowania, które należy zastosować,

b) określenie wymagań dotyczących wydruków, zestawień i migracji danych,

c) szczegółowe określenie listy użytkowników i ich uprawnień,

d) szczegółowe określenie typów dokumentów, sposobów ich numeracji, rejestracji i obiegu oraz wzorów ( w tym w systemie Word),

e) pełna obsługa systemowa księgowości, w tym budżetu Muzeum,

f) opracowanie rozwiązań dla procesu rejestracji i realizacji zadań w formie projektów,

g) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu pracy nad i z umowami i aneksami do umów,

h) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu pracy nad i z wnioskami zakupowymi,

i) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu pracy nad i z dokumentami kadrowymi,

j) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu pracy nad i z zaproszeniami,

k) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu pracy nad i z dokumentacja baz danych kontrahentów,

l) opracowanie rozwiązań dla systemowego procesu raportowania danych.

2. Przygotowanie projektu budżetu wdrożenia systemu informatycznego wspomagającego zarządzanie projektowe, z uwzględnieniem systemu elektronicznego obiegu dokumentów wraz z harmonogramem realizacji kolejnych etapów wprowadzających poszczególne rozwiązania;

3. Inne niezbędne dla pełnego wdrożenia systemu.



	4)Pożądany termin wykonania:
	Termin wykonania zadań:

1.  - do 15 grudnia 2015r. 



	5)Kryteria udziału:

	     5.1)Wiedza i doświadczenie (referencje):


	Wykonawca zobowiązany jest wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności gospodarczej jest krótszy, w tym okresie wykonał co najmniej trzy projekty w zakresie ustalenia wymagań na potrzeby wprowadzenia systemu informatycznego wspomagającego zarządzanie organizacją o wartości minimum 10.000 zł brutto

	     5.2)Uprawnienia do wykonywania określonej

     działalności lub czynności:
	nie dotyczy

	     5.3)Odpowiedni potencjał techniczny:


	nie dotyczy 

	     5.4)Dysponowanie osobami zdolnymi do

     wykonania zamówienia:
	Wykonawca dysponuje następującymi osobami:

a) co najmniej jedną osobą posiadającą minimum 2-letnie doświadczenie we wprowadzeniu systemu informatycznego wspomagającego zarządzanie organizacją;
_______________________________

	     5.5) Sytuacja ekonomicznej i finansowania
	nie dotyczy

	6)Miejsce i forma składania ofert:
	W siedzibie w godzinach pracy Muzeum lub 

e-mail: janusz.kurczak@muzeumwarszawy.pl

	7)Termin składania ofert:
	Do dnia 27 października 2015 roku, godzina 10:00.


	8)Osoba do kontaktu ze strony zamawiającego:
	Janusz Kurczak, tel. 22 596 67 10; 605 649 464

	9) kryteria wyboru oferty
	100% cena

	1. Muzeum Warszawy w przypadku zaakceptowania zakupu przez kierownika jednostki i zagwarantowania finansowania realizacji zamówienia, spośród prawidłowo  zgłoszonych kandydatur wybierze podmiot, któremu powierzy realizację zamówienia. 

2. Muzeum Warszawy zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi podmiotami. 

3. Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie może stanowić podstawy do wysuwania roszczeń względem Muzeum Warszawy 
4. Muzeum nie ponosi kosztów sporządzenia oferty.


FORMULARZ OFERTOWY W ZAŁĄCZENIU

.......................................................

Zamawiający:                                                                                                                                      ( miejscowość, data )

Muzeum Warszawy 
ul. Rynek Starego Miasta 28-42,
00-272 Warszawa
Nazwa i adres zgłaszającego

Nr telefonu: …………………………
Nr fax: ………………………………
……………………………..                                                 Osoba do kontaktu: …………………

(pieczątka)

FORMULARZ  OFERTOWY

Oferujemy wykonanie ………………………………………………………....................., zgodnie  z opisem przedmiotu zamówienia i na warunkach zawartych  w  zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem:
............................................zł brutto  (słownie brutto: ............................................................. .
Podana kwota uwzględnia wartość całego przedmiotu zamówienia.
Ponadto:
Oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma zrealizowała w ciągu ostatnich 3  lat (przed upływem terminu składania ofert wstępnych) następujące podobne, usługi związane z tematem objętym zapytaniem ofertowym: 

	  L.p.
	Przedmiot pracy, usługi lub dostawy
	Odbiorca  

nazwa, adres
	Wartość brutto w zł
	Data wykonywania 

(dz-m-rok)

	1
	……………………….
………………………..
	…………………….
…………………….
	…….…………….zł
	...................................

	2
	……………………….
……………………….
	……………………
……………………
	……..…………….zł
	...................................






                 .......................................................................
                                                                                                               
 ( Podpis i pieczątka upoważnionego    

                      przedstawiciela wykonawcy)   
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Muzeum Warszawy

Rynek Starego Miasta 28-42, 00-272 Warszawa

tel. (+48) 22 635 16 25 / fax (+48) 22 831 94 91

www.muzeumwarszawy.pl / sekretariat@muzeumwarszawy.pl
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