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Zapytanie ofertowe w sprawie zamówienia o szacowanej wartości poniżej 

30 000 euro

1)Nazwa i adres zamawiającego: Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28-42, 00-272 Warszawa.

	2)Nazwa nadana zamówieniu:
	Zapytanie Nr …./……… 

	3)Opis przedmiotu zamówienia:
	Przeprowadzenie inwentaryzacji towarów i materiałów metodą spisu z natury wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo - wartościowego.
Rozliczenie towarów do ewidencji magazynowej Muzeum Warszawy na podstawie jednoznacznych nazw występujących w ewidencji. 

Lokalizacje objęte inwentaryzacją towarów i materiałów w punktach sprzedaży (sklepikach muzealnych) i magazynach wraz z szacowaną ich liczbą:
1. 00-272, Warszawa, Rynek Starego Miasta 28-45 – 40 000 szt. 

2. 00-281, Warszawa, Jezuicka 1/3 – 10 000szt 

3. 00-901, Warszawa, Plac Defilad 1 – 57 000 szt. 

4. 00-265, Warszawa, Piwna 31/33 – 3 500 szt. 

5. 00-238, Warszawa, Długa 13/15 – 1 000 szt. 

6. 03-733, Warszawa, Targowa 50/52 – 11 000 szt. 

7. 00-258, Warszawa, Brzozowa 11/13 – 7 500 szt. 

8. 01-202, Warszawa, Jaktorowska 6 – 1 000 szt.

9. 05-152, Czosnów – 9 000 szt. 
10. 03-463, Warszawa, Jagiellońska 61 –
 9 000 szt. 

Oznakowanie majątku. 

Towary w punktach sprzedaży (sklepikach muzealnych) są ometkowane, na metce znajduje się nazwa produktu . Towary w magazynie identyfikowane są po nazwie.



	4)Pożądany termin wykonania:
	Termin przeprowadzenia inwentaryzacji 02 – 17 listopada 2018 roku. Termin przedstawienia rozliczenia inwentaryzacji do 15 grudnia 2018 roku

	5)Kryteria udziału:

	     5.1)Wiedza i doświadczenie (referencje):


	Wykonawca w okresie ostatnich 3 latach, a jeżeli okres prowadzenia dzielności jest krótszy, to w tym okresie wykonał co najmniej 2 usługi spisu z natury o łącznej wartości 20 000,00 złotych netto. 


	     5.2)Uprawnienia do wykonywania określonej

     działalności lub czynności:
	Nie dotyczy 

	     5.3)Odpowiedni potencjał techniczny:


	Nie dotyczy

	     5.4)Dysponowanie osobami zdolnymi do

     wykonania zamówienia:
	Nie dotyczy

	     5.5) Sytuacja ekonomicznej i finansowania
	Nie dotyczy

	6)Kryteria oceny ofert:
	70% cena 
30% doświadczenie
Zamawiający przyzna wykonawcy po 2 punkty za każdą wykazana usługę spisu  z natury o wartości nie mniejszej niż 20 000,00 złotych netto zrealizowana w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności gospoadrczej jest krótszy to w tym okresie.
UWAGA:
zamawiający nie przyzana punktów za usługi wykazane na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu.

	7)Miejsce i forma składania ofert:
	Oferty należy składać mailem na adres:

monika.lewicka-kielczyk@muzeumwarszawy.pl


	8)Termin składania ofert:
	Do dnia 12 października 2018 roku godz. 16.00


	9)Osoba do kontaktu ze strony zamawiającego:
	Monika Lewicka-Kielczyk
Tel. (22) 277 44 11 
monika.lewicka-kielczyk@muzeumwarszawy.pl



	1. Muzeum Warszawy w przypadku zaakceptowania zakupu przez kierownika jednostki i zagwarantowania finansowania realizacji zamówienia, spośród prawidłowo  zgłoszonych kandydatur wybierze podmiot, któremu powierzy realizację zamówienia. 

2. Muzeum Warszawy zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi podmiotami. 

3. Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie może stanowić podstawy do wysuwania roszczeń względem Muzeum Warszawy 
4. Muzeum nie ponosi kosztów sporządzenia oferty.


Informacje o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – dalej RODO) informuję, iż:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Warszawy z siedzibą w Warszawie przy Rynku Starego Miasta 28-42 (00-272 Warszawa), wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m. st. Warszawy, pod numerem RIK/8/2000/SPW, posiadającym REGON 016387044, posługującym się NIP 5251290392.

b) Z inspektorem ochrony danych można się skontaktować mailowo: dane.osobowe@muzeumwarszawy.pl, lub pod numerem telefonu opublikowanym na stronie internetowej www.muzeumwarszawy.pl zakładka ochrona danych osobowych.

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 6 ust 1 pkt a RODO.

d) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą podmioty upoważnione do przetwarzania na podstawie umowy powierzenia danych w w/w celu oraz mogą być przekazywane podmiotom upoważnionym na podstawie przepisów prawa.

e) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.

f) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do czasu odwołania zgody, zakończenia realizacji umowy bądź na podstawie przepisów archiwizacyjnych.

g) Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania (jeżeli podstawa przetwarzania jest zgodna), którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

h) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzoru, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowy Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych lub przepisy krajowe.

i) Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do realizacji w/w celu.

j) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym w formie profilowania. 

.......................................................

.......................................................

(miejscowość, data)
Zamawiający:                                                                                                                              

Muzeum Warszawy 

ul. Rynek Starego Miasta 28-42,

00-272 Warszawa
Nazwa i adres zgłaszającego

Nr telefonu: …………………………
Nr fax: ………………………………

……………………………..                                                 Osoba do kontaktu: …………………

(pieczątka)

FORMULARZ  OFERTOWY


Oferujemy: Przeprowadzenie inwentaryzacji towarów i materiałów metodą spisu z natury wraz z rozliczeniem i ustaleniem rzeczywistym stanu ilościowo - wartościowego w Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28-42, 00-272 Warszawa na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za cenę:

· ……………………….. złotych brutto (słownie: ………………………………………………….. złotych brutto) za całość przedmiotu zamówienia
Oświadczenia dodatkowe:

1. Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych w związku z prowadzonym przez Zamawiającego postepowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zapytania ofertowego. 

2. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.*





               ....................................................................

                                                                              

(podpis i pieczątka upoważnionego przedstawiciela)
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