Znak sprawy: 1.PZ.021.28.2024

Zarzadzenie nr 28/2024
Dyrektorki Muzeum Warszawy
dalej zwane ,Zarzadzeniem”

z dnia 18.06.2024 r.
w sprawie wprowadzenia

Regulaminu uzyczania zbioréw Muzeum Warszawy

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 87), zarzadzam, co nastepuije:

§1
1. Wprowadzam Regulamin uzyczania zbiorow Muzeum Warszawy (dalej: ,Regulamin”) wraz
Z zatgcznikami.
2. Regulamin wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje kierownikdw komérek organizacyjnych Muzeum Warszawy do zapoznania podlegtych
pracownikow z postanowieniami Zarzgdzenia.

2. Zobowigzuje Kierownika Dziatu Promocji Muzeum Warszawy do zamieszczenia Zarzadzenia
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Muzeum w terminie 1 dnia roboczego od dnia
wejscia w zycie Zarzadzenia.

3. Zobowigzuje Kierownika Dziatu Promocji Muzeum Warszawy do zamieszczenia Zarzadzenia
na stronie internetowej Muzeum https://muzeumwarszawy.pl/.

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.

Karolina Elektronicznie podpisany
przez Karolina Anna
Anna Ziebinska
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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 28/2024
Z dnia 18.06.2024 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu uzyczania
zbioréw Muzeum Warszawy

Regulamin uzyczania zbiorow Muzeum Warszawy

§1

Definicje

llekro¢ w Regulaminie uzyczania zbiorow Muzeum Warszawy (dalej: ,Regulamin”), jest mowa o:

1) Obiekcie — nalezy przez to rozumie¢ kazdy ze sktadnikdéw nalezacy do zbioréw Muzeum. Moze miec
charakter muzealium, nie-muzealium/zbioru pomocniczego lub depozytu.

2) Zbiorach — nalezy przez to rozumie¢ catos¢ muzealidw, zbioréw pomocniczych/nie-muzealiéw oraz
depozytow bedacych w posiadaniu Muzeum Warszawy posiadajgcych warto$¢ artystyczng,
historyczna lub naukowg (zabytki, muzealia, depozyty, zbiory pomocnicze).

3) Muzealiach — nalezy przez to rozumie¢ rzeczy ruchome i nieruchomos$ci stanowigce witasnosc
Muzeum Warszawy i wpisane do odpowiedniej ksiegi inwentarzowej. Muzealia stanowig dobro
narodowe (art. 21. ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach).

4) Depozytach — nalezy przez to rozumie¢ zabytki i rzeczy ruchome zdeponowane przez ich wiascicieli
w Muzeum Warszawy na podstawie stosownych dokumentow, wpisane do ksiegi depozytowe;j.

5) Nie-muzealiach/zbiorach pomocniczych — nalezy przez to rozumie¢ obiekty, rzeczy ruchome
niezakwalifikowane decyzjg Dyrekcji Muzeum jako muzealium, ewidencjonowane na zasadach
ogolnych (np. w rejestrze zbioréw pomocniczych).

§2

Podstawy prawne

1. Wszelkie przemieszczanie zbioréw poza muzeum regulujg akty prawne:

1) Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o0 muzeach (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 385), art. 29, rozdziat
4a;

2) Rozporzagdzenie Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz. U. 2004 nr 202, poz. 2073),§ 8i § 9;

3) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie
warunkow, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw (Dz. U. 2008 nr 91 poz. 569);

4) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie
zabezpieczenia zbiorow muzeum przed utratg, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym
ich zniszczeniem lub utratg (Dz. U. 2014 poz. 1240), zatgcznik nr 3;

5) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 840, z p6zn. zm.); rozdziat 5, art. 51-58.

2. Wywoz zabytkow i muzealidw za granice regulujg akty prawne:

1) Ustawa z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach;

2) Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami;

3) Ustawa z dnia 25 maja 2017 r. o restytucji narodowych débr kultury (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1591);

4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2111);

5) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 18 kwietnia 2011 r. w sprawie
wywozu zabytkéw za granice (Dz. U. 2011 nr 89 poz. 510);

6) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 21 czerwca 2017 r. w sprawie
pozwolenia na staly wywo6z za granice dobra kultury niebedgcego zabytkiem (Dz. U. 2017
poz. 1236);



7) Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie
pozwoleh na czasowy wywoOz za granice muzealidw, ktdére nie stanowig zabytkéw oraz sg
wpisane do inwentarza muzealidw w muzeach bedacych instytucjami kultury (Dz. U. 2017 poz.
1693);

8) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 16 sierpnia 2017 r. w sprawie
pozwolenia na staty wywo6z za granice dobra kultury niebedacego zabytkiem, objetego zwrotem
na terytorium panstwa obcego (Dz. U. 2017 poz. 1590);

9) Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 19 lipca 2019 r. w sprawie
wzorow dokumentédw oceny wskazujgcej czas powstania zabytku, wyceny zabytku oraz
potwierdzenia wwozu zabytku na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2019 poz. 1470).

§3

Ogodlne zasady uzyczania zbioréw Muzeum Warszawy

Muzeum Warszawy uzycza zbiory na podstawie aktualnych przepisow prawnych wydanych przez
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r.
w sprawie warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealibw, muzealia mogg byc¢
przemieszczane poza teren Muzeum, jesli:

1) warunki i sposob przenoszenia oraz przechowywania w nowym miejscu nie narazajg
przenoszonej rzeczy na uszkodzenie, zniszczenie lub zaginiecie, a takze

2) jest dla nich opracowana dokumentacja naukowo-konserwatorska zawierajgca
w szczegolnosci dane muzealiéw ujete w karcie ewidencyjnej i ksiedze inwentarzowe;.

Muzealia mogg by¢ przenoszone wytgcznie w przypadkach:

1) czasowego wypozyczenia do innych muzedw;

2) potrzeby przeprowadzenia konserwacji, badan lub zapewnienia bezpieczenstwa;

3) ekspozycji na wystawach;

4) w innych uzasadnionych przypadkach — za zgodg organizatora oraz dyrektora muzeum,
w przypadkach niewymienionych powyzej, jezeli przeniesienie nie wptynie ujemnie
na dziatalnos¢ statutowg Muzeum.

Obiekty pozostajgce w diugoterminowym uzyczeniu w muzeum mogg byé przemieszczane poza
Muzeum Warszawy wytgcznie za pisemng zgodg deponujgcego.
Muzeum Warszawy uzycza obiekty ze zbiordw, kiedy jest to mozliwe, z wyjatkiem sytuacji, gdy:

1) obiekty ze zbiorow zostaty zaplanowane dowykorzystania w dziataniach Muzeum
(np. wystawy, konserwacja, rezerwacja innego uzyczenia);

2) stan zachowania obiektow uniemozliwia ich transport i ekspozycje;

3) warunki przechowywania izabezpieczenia obiektéw w miejscu docelowym nie spetniajg
wytycznych konserwatorskich i/lub przepiséw prawa dotyczgcych zabezpieczeh obiektéw,
np. przeciwko kradziezy czy przepiséw p.poz.;

4) obiektow ze zbioréw nie wypozycza sie osobom prywatnym.

§4

Kwerendy

. Przed rozpoczeciem procedury uzyczenia Muzeum Warszawy rekomenduje:

1) przeprowadzenie kwerendy w zbiorach;

2) skorzystanie ze strony internetowej: www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl, na ktoérej sg
publikowane metadane i cyfrowe odwzorowania zbiorow.

. Szczegotowe zasady prowadzenia kwerend okresla Regulamin realizacji kwerend i udostepniania

zbioréw Muzeum Warszawy do innych celéw niz zwiedzanie — plik .pdf 9KB, plik .docx 13KB.

. Procedure kwerend koordynuje Dziat Inwentaryzacji i Udostepniania Zbiorow (kontakt:

udostepnianie@muzeumwarszawy.pl; nr tel.: +48 22 656 60 67).

§5


http://www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl/
https://muzeumwarszawy.pl/wp-content/uploads/2023/06/Zarzadzenie_32_2023_Regulamin-udostepniania-cyfrowych-odwzorowan-zbiorow.pdf
https://muzeumwarszawy.pl/wp-content/uploads/2023/06/Regulamin-udostepniania-cyfrowych-odwzorowan-zbiorow.docx

Whnioski o uzyczenie

1. Uzyczanie obiektow ze zbiorow odbywa sie na podstawie wniosku o uzyczenie obiektéow ze
zbioréw Muzeum Warszawy (Zatacznik nr 1 — pobierz formularz) skierowanego do Dyrekcji
Muzeum Warszawy.

2. Whnioski mozna przesyta¢ drogg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@muzeumwarszawy.pl
lub drogg pocztowg na adres: Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28, 00-272 Warszawa.

3. Whniosek o uzyczenie obiektéw ze zbioréw Muzeum musi by¢ ztozony na, co najmniej, szes¢
miesiecy przed oczekiwanym terminem uzyczenia. Z uwagi na bardzo duzg liczbe uzyczen,
w przypadku niedotrzymania terminu ztozenia wniosku, Muzeum Warszawy zastrzega sobie prawo
do odmowy uzyczenia.

4. W przypadku duzych uzyczen (powyzej 20 obiektéw ze zbioréw) lub uzyczen za granice wniosek
0 uzyczenie obiektéw ze zbioréw Muzeum Warszawy powinien by¢ kierowany na dziewieé miesiecy
przed oczekiwanym terminem uzyczenia.

5. Okres szesciu miesiecy nalicza sie od daty zlozenia kompletnego wniosku. W przypadku gdy
wymogi formalne zostang spetnione po tym terminie, Muzeum zastrzega sobie mozliwosc
odrzucenia wniosku ze wzgledu na zbyt krétki czas realizacji.

6. Whniosek o uzyczenie obiektéw ze zbiorbw Muzeum Warszawy musi zawiera¢ nastepujgce
informacje:

1) dane instytucji sktadajgcej prosbe o uzyczenie;

2) cel uzyczenia (np. wystawa, dlugoterminowe uzyczenie, pokaz, projekt badawczy, badania,
konserwacja);

3) planowany okres uzyczenia obiektow;

4) petng liste obiektéw ze zbioréw wraz z numerem inwentarzowym MW oraz podstawowymi
danymi ewidencyjnymi;

5) dane kontaktowe organizatora uzyczenia i os6b odpowiedzialnych za organizacje uzyczenia,
inwentaryzatora (e-mail, telefon);

6) wypetnione i podpisane przez dyrektora instytucji wnioskujgcej (lub osobe upowazniong)
oswiadczenie o warunkach ochrony zbioréw (ang. Facility report) — Zatacznik nr 2 —
pobierz formularz, dotyczacy warunkéw transportu, eksponowania i zabezpieczania uzyczonych
zbiorow w siedzibie biorgcego lub w innym miejscu eksponowania uzyczonych zbioréw.

W przypadku wystaw i pokazéw dodatkowo:

7) tytut oraz terminy otwarcia i zamkniecia wystawy;

8) miejsce wystawy lub ekspozycji statej;

9) opis merytoryczny planowanej wystawy;

10) informacje o planowanej publikaciji;

11) informacje o planowanych reprodukcjach lub Wniosek z zamdéwieniem cyfrowych odwzorowarn
zbioréw Muzeum Warszawy — pobierz formularz.

7. Wszelkie zmiany dotyczgce rozszerzenia wniosku o uzyczenie obiektéw ze zbiorow Muzeum
Warszawy o dodatkowe obiekty, bedg mialy status nowego wniosku o uzyczenie i bedag
rozpatrywane oddzielnie z uwzglednieniem ww. terminéw (co najmniej 6 miesiecy przez planowanym
otwarciem wystawy).

§6

Rozpatrzenie wniosku i realizacja procedury uzyczenia

1. Zgody na uzyczenie obiektéw ze zbiorow udziela Dyrektor_ka Muzeum Warszawy, po uzyskaniu
pozytywnej opinii opiekuna danej kolekcji, Gtéwnego_nej Konserwatora_ki Zbioréw, Gtdwnego_nej
Inwentaryzatora_rki Zbioréw i kierownika_czki Dziatu Bezpieczenstwa.

2. Uzyczane sg tylko obiekty, dla ktérych jest opracowana dokumentacja ewidencyjna zawierajgca
obowigzkowe dane ewidencyjne obiektéw ujete w karcie ewidencyjnej i ksiedze inwentarzowej,
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prawidtowo i trwale oznakowane, posiadajgce odwzorowania cyfrowe, a stan ich zachowania

pozwala na uzyczenie.

Muzeum Warszawy uzycza obiekty ze zbiorow na podstawie umowy uzyczenia.

Umowa uzyczenia okresla szczego6towe warunki uzyczenia zbiorow oraz zobowigzania strony

uzyczajgcej i biorgcej, m.in. dotyczgce sposobu pakowania, transportowania, eksponowania

i przechowywania. Ogoélne normy przechowywania, ekspozycji i transportu obiektéw ze zbioréw

wymagane przez Muzeum Warszawy okresla zalgcznik nr 3. Wytyczne konserwatorskie pakowania

obiektéw ze zbioréow wymagane przez Muzeum Warszawy okresla zatgcznik nr 4.

Umowa uzyczenia jest podpisywana przez strony co hajmniej na 30 dni przed uzyczeniem zbioréw.

Obiekty mogg by¢ uzyte wytgcznie zgodnie z celem i na okres ujety w umowie uzyczenia.

Obiekty powinny by¢ oddane najp6zniej w ostatnim dniu okreslonym w umowie.

Bioracy jest zobowigzany do zapewnienia na wlasny koszt ubezpieczenia obiektéw od wszelkiego

ryzyka, ,od gwozdzia do gwozdzia”. W przypadku uzyczenh za granice ubezpieczenie jest niezbedne

w kazdym przypadku.

W przypadku uzyczenia zbiorow do polskich muzedw panstwowych oraz samorzgdowych Muzeum

Warszawy nie wymaga ubezpieczenia obiektow.

Jesli uzyczenie wymaga ubezpieczenia obiektéw Muzeum Warszawy wymaga dostarczenia zawartej

polisy ubezpieczeniowej lub jej kopii wraz z potwierdzeniem jej optacenia, najpdzniej 10 dni przed

wydaniem obiektow.

Przedtuzenie terminu uzyczenia zbioréw moze odby¢ sie tylko za zgodg pisemng Dyrektora ki

Muzeum Warszawy, w drodze aneksu do umowy uzyczenia. Pismo w tej sprawie biorgcy powinien

ztozy¢ minimum 30 dni przed uptywem terminu zwrotu.

Muzeum Warszawy zastrzega sobie mozliwo$¢:

1) kontroli warunkoéw eksponowania zbioréw w siedzibie biorgcego w uzyczenie przed otwarciem
wystawy oraz w uzasadnionych przypadkach podczas trwania wystawy;

2) obecnosci pracownika Muzeum Warszawy podczas transportu uzyczanych zbioréw;

3) obecnosci pracownika Muzeum Warszawy w trakcie montazu i demontazu wystaw.

§7
Odbiér obiektéw
Przekazanie (wydanie) obiektow i zwrot odbywa sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
wraz z aktualnym konserwatorskim stanem zachowania.
Ze strony uzyczajgcego protokdt zdawczo-odbiorczy jest podpisywany przez osobe upowazniong
do tego przez Dyrektora_ke Muzeum Warszawy oraz konserwatora wskazanego do tego przez
Gtéwnego_ng Konserwatora_ke Zbioréw.
Ze strony biorgcego odbiera obiekty i podpisuje protokét zdawczo-odbiorczy osoba upowazniona,
dysponujgca imiennym upowaznieniem do reprezentowania instytucji strony biorgcej, podpisane
przez kierownika danej jednostki. Obiekty nie sg udostepniane osobom trzecim (np. pracownikowi
firmy kurierskiej).
Przekazania (wydania) i zwroty mogg by¢ realizowane wylgcznie w dni robocze, w godzinach 08:00-
15:00.
Procedure uzyczenia zbioréw Muzeum Warszawy na krotki termin, tj. na wystawy czasowe
koordynuje Dziat Przechowywania Zbioréw.
Procedure uzyczenia zbioréw Muzeum Warszawy na diugi termin, tj. na wystawy state koordynuje
Dziat Inwentaryzacji i Udostepniania Zbiorow.
Procedure uzyczenia zbiorow Muzeum Warszawy w celu konserwacji koordynuje Dziat
Konserwacji Zbioréw.
Termin wydania oraz zwrotu uzyczanych obiektow jest ustalany z wlasciwym dziatem, z co najmnigj
dwutygodniowym wyprzedzeniem:
1) Dziat Przechowywania Zbioréw, e-mail: wypozyczenia@muzeumwarszawy.pl, nr tel.: +48
22 656 60 68, +48 512 847 204;
2) Dziat Inwentaryzacji i Udostepniania Zbioréw, e-mail: wypozyczenia@muzeumwarszawy.pl, nr
tel.: +48 22 656 60 67 lub +48 665 645 601.
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3) Gtowny Konserwator Zbiorow, e-mail: konserwacja@muzeumwarszawy.pl, nr tel.: +48 656 60
76 lub +48 502 244 728.

Po uzgodnieniu terminu wydania zabytkéw z wtasciwym dzialem, biorgcy odbiera obiekty

Z pomieszczenia pakowalni Muzeum Warszawy lub innego uzgodnionego miejsca.

Dziaty Przechowywania Zbioréw oraz Inwentaryzacji i Udostepniania Zbioréw nie prowadzg spraw

0 uzyczenie przedmiotéw innych niz obiekty ze zbioréw Muzeum Warszawy (np. etalaze, materiaty

biblioteczne).

Procedure udostepniania odwzorowan cyfrowych zbioréw Muzeum Warszawy koordynuje Dziat

Inwentaryzacji i Udostepniania Zbioréw, e-mail: udostepnianie@muzeumwarszawy.pl, nr tel.: +48 22

656 60 67).

§8
Koszty

Muzeum Warszawy uzycza obiekty ze zbioréw do panstwowych i samorzagdowych instytucji kultury

bezpfatnie.

Biorgcy jest zobowigzany do zapewnienia na wiasny koszt:

1) odpowiednich materiatdw do pakowania i transportu obiektéow, takich jak specjalistyczne
skrzynie potrzebne do przewozu, flizelina, itp., zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow Muzeum
przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg
(Dz. U. 2014, poz.1240);

2) odpowiednio przeszkolonych pracownikéw do pakowania obiektéw;

3) transportu obiektéw;

4) Kkuriera muzealnego na czas transportu;

5) uzbrojonego konwoju na terenie Polski, jezeli wartos¢ przewozonych obiektéw tego wymaga,
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzes$nia 2014
roku w sprawie zabezpieczania zbiorow Muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg;

6) odpowiednich warunkdéw przechowywania i eksponowania dla uzyczonych obiektéw — zgodnie
z zasadami opisanymi w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
2 wrzednia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow Muzeum przed pozarem, kradziezg i
innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utrata;

7) ubezpieczenia obiektéw od wszelkiego ryzyka, "od gwozdzia do gwozdzia", jesli ubezpieczenie
jest wymagane;

8) wuzasadnionych wypadkach — pobytu przedstawicieli Muzeum Warszawy w celu sprawdzenia
warunkow bezpieczehstwa oraz warunkow ekspozycyjnych, okreslonych w zatgczniku do umowy
uzyczenia (temperatura, wilgotno$¢, natezenie Swiatta itp.), panujacych w miejscu, w ktérym
beda eksponowane lub przechowywane obiekty muzealne czy przeprowadzenia przegladéw
konserwatorskich;

9) wuzasadnionych wypadkach — pobytu przedstawicieli Muzeum Warszawy w celu nadzorowania
transportu oraz wszelkiego przemieszczenia obiektdw, pakowania/rozpakowywania, wieszania/
zdejmowania ze $cian, ustawiania w gablotach, a takze kontroli stanu zachowania zabytkéw
w trakcie wypozyczenia przez pracownikéw Muzeum Warszawy;

10) w przypadku uzyczeh poza granice Polski wszelkie koszty wynikajgce zwypozyczenia obiektu,
wtym opfacenie wszystkich skiadek ubezpieczeniowych, kosztéw transportu, optat
spedycyjnych, podrézy i diet kuriera towarzyszgcego obiektom, opakowan, wszelkich
niezbednych zezwolen i poniesienia kosztéw transportu i uzbrojonego konwoju, jezeli wymagajg
tego przepisy panstwa, przez terytorium ktéregowykonywany jest transport wypozyczonego
obiektu.

W zaleznosci od specyfiki, stanu zachowania i wartosci uzyczanych obiektéw biorgcy moze ponosié¢
opcjonalne koszty:

1) koszt konserwaciji obiektéw (jezeli wymagajg przeprowadzenia zabiegdéw konserwatorskich);

2) koszt pracy pracownikdw w przegladach konserwatorskich oraz wewnetrznych transportach
i przemieszczeniach obiektéw w celu przygotowania ich do uzyczenia;



3) koszt oprawy (passe-partout, ramy — dotyczy m.in. rysunkéw, grafik);
4) Kkoszt podrozy, diet i ewentualnego noclegu pracownikow Muzeum Warszawy w czasie
w przypadku wstepnej kontroli miejsca ekspozyciji;
5) koszt podrozy, diet, i ewentualnego noclegu pracownikow Muzeum Warszawy w czasie
transportu/montazu/demontazu obiektow i/lub przegladéw stanu zachowania.
4. W przypadku koniecznosci wniesienia opfaty, biorgcy zostanie poinformowany o jej wysokosci,
a nastepnie potwierdzi zakres zamowienia.
5. Po wydaniu obiektéw potwierdzonym protokotem zdawczo-odbiorczym Muzeum Warszawy wystawia
fakture za uzgodnione ustugi, jesli takie byty wykonane.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o uzyczenie obiektéw ze zbioréw Muzeum Warszawy.

Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o warunkach ochrony zbioréw (ang. facility report).

Zalgcznik nr 3 — Ogolne normy przechowywania, ekspozycji i transportu obiektow ze zbioréow wymagane
przez Muzeum Warszawy.

Zatgcznik nr 4 — Wytyczne konserwatorskie pakowania obiektéw ze zbiorow wymagane przez Muzeum
Warszawy.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu
uzyczania zbiorow Muzeum Warszawy

WNIOSEK O UZYCZENIE OBIEKTOW ZE ZBIOROW MUZEUM WARSZAWY

Nazwa instytuciji

Adres, NIP,
REGON, KRS,
nrwpisu

do Rejestru
Instytucji Kultury

Dane kontaktowe
organizatora i
oséb
odpowiedzialnych
za organizacje
uzyczenia,
inwentaryzatora,
kuratora,
konserwatora

Imie i nazwisko:
e-mail:

nr telefonu:

Osobaly
upowazniona/e do
podpisania umowy
uzyczenia

Imie i nazwisko:

Funkcja:

Rodzaj uzyczenia

[uzyczenie krétkoterminowe / wystawa

[uzyczenie dtugoterminowe /wystawa stata

Tytut wystawy

czasowa
Cel uzyczenia owystawa | opokaz | oprojekt oprojekt okonserwacja odigitalizacja | owyposazenie ginne,
/ badawczy z | badawczy wnetrz jakie?
wyktad | publikacja bez
publikacji
Planowany okres od do
uzyczenia
obiektow dd-mme-rrrr dd-mm-rrrr

Lokalizacja
wystawy (siedziba
gtéwna/oddziat,
adres)

Terminy otwarcia i
zamkniecia

wystawy

od

dd-mme-rrrr

do

dd-mme-rrrr




Dni i godziny
otwarcia wystawy
dla zwiedzajgcych
(jesli znane)

Opis merytoryczny
planowanej
wystawy

Czy planowana
jest publikacja? O TAK O NIE

Czy planowane
jest zaméwienie O TAK O NIE
cyfrowych
odwzorowan
zbioréw?

W celu realizacji uzyczenia prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli. Minimum informacji, aby
uzyczenie mogto zosta¢ zrealizowane, jest podanie numeru inwentarzowego

Lp. | Nr Nazwa /tytut obiektu Autor /wytwérnia Sposob eksponowania
inwentarzowy
lewidencyjny

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem uzyczania zbioréow Muzeum Warszawy.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania moich danych
osobowych oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Muzeum Warszawy
w celu rozpoznania niniejszego wniosku i wykonania objetych nim czynnosci.

data i podpis




Klauzula informacyjna na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych (dalej zwane: RODO), informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28,
00-272 Warszawa, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta
m.st. Warszawy pod nhumerem RIK/8/2000/SPW, NIP: 5251290392, REGON: 016387044.

4 Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie mailowo:

dane.osobowe@muzeumwarszawy.pl lub listownie na adres korespondencyjny Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji wniosku o udostepnienie cyfrowego

odwzorowania zbioréw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie nastepujgcych przepiséw:

a) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody, ktéra moze by¢
cofnieta w kazdym czasie;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych, natozonych na Muzeum,
wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 11 sierpnia
2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t.].
Dz.U. z 2023 r. poz. 1524);

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Muzeum,
obejmujgcego w szczegdlnosci: dochodzenie ewentualnych roszczen i obrony praw Muzeum.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byé uprawnione do tego organy administracji
publicznej uprawnione do uzyskania danych na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa. Potencjalne kategorie odbiorcow to organy nadzorcze i organy podatkowe (Urzad Skarbowy).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wniosku.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa fj.

przez okres niezbedny w celach archiwizacyjnych, kontrolnych i rozliczeniowych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO),

c) prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 17 RODO),

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO
lub przepisy krajowe,

f) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody — prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody, przed jej cofnieciem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu realizacji wniosku.

10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w

formie profilowania.

11) Zgodnie z art. 21 ust. 4 RODO informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. Sprzeciw nalezy ztozy¢ inspektorowi ochrony
danych, ktérego dane kontaktowe wskazane sg w pkt 2 powyzej. Zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO,
skladajgc sprzeciw, nalezy wskazac jego przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.



OSWIADCZENIE O WARUNKACH OCHRONY ZBIOROW (ang. facility report)

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

uzyczania zbioréw Muzeum Warszawy

dotyczacy warunkow transportu, eksponowania i zabezpieczania uzyczonych zbioréw w siedzibie biorgcego lub w innym miejscu eksponowania uzyczonych

zbiorow

A. INFORMACJE DOT. INSTYTUCJI | MIEJSCA EKSPOZYCJI

l. INSTYTUCJA WNIOSKUJACA/ORGANIZATOR

NAZWA INSTYTUCJI

ADRES

TELEFON

E-MAIL

Il. DANE WYSTAWY

TYTUL WYSTAWY

MIEJSCE WYSTAWY
(ADRES)

CZAS TRWANIA
WYSTAWY

oD

DO

WNIOSKOWANY
OKRES UZYCZENIA

oD

DO




KURATOR
WYSTAWY/KOORDY
NATOR/OSOBA
UPOWAZNIONA DO
KONTAKTOW
TELEFON
E-MAIL
.  TRANSPORT ZBIOROW TAK NIE DODATKOWE INFORMACJE
WEASNY TRANSPORT BIORACEGO W UZYTKOWANIE
IV.  MIEJSCE EKSPOZYCJI
T ——— TAK NIE DODATKOWE INFORMACJE
MOZLIWOSC KSZTALTOWANIA WILGOTNOSCI |
TEMPERATURY POWIETRZA W SALACH
EKSPOZYCYJNYCH
WARUNKI URZADZENIA DO POMIARU WARUNKOW
KLIMATYCZNE KLIMATYCZNYCH
MOZLIWOSC TWORZENIA RAPORTU WARUNKOW
KLIMATYCZNYCH
) SZYBY W OKNACH WYPOSAZONE W FILTRY UV
OSWIETLENIE
NATURALNE _ ¥
MOZLIWOSC WYSEONIECIA OKIEN
RODZAJ SWIATLA (NIE EMITUJACEGO UV/ Z
OSWIETLENIE FILTREM UV) DO OSWIETLENIA EKSPOZYCJI
SZTUCZNE MOZLIWOSC REGULACJI NATEZENIA, MOCY
SWIATEA
TAK NIE DODATKOWE INFORMACJE

2. WARUNKI BEZPIECZENSTWA




SYSTEMY PRZECIWPOZAROWE

CALODOBOWY DOZOR StUZBY OCHRONY

DOZOR EKSPOZYCJI

SYSTEMY ALARMOWE

SYSTEMY ANTYWLAMANIOWE

V.

INNE INFORMACJE DOTYCZACE MIEJSCA EKSPOZYCJI

B. WYKAZ UZYCZONYCH ZBIOROW ORAZ OKRESLENIE ICH SPOSOBU EKSPONOWANIA OPINIA MUZEUM WARSZAWY *
NR IWENTARZA : & - - STAN ZACHOWANIA
Lp. LUB OAPEOO:’IE$-IUL SPOSOB EKSPONOWANIA DOSTEPNOSC ZBIOROW UMOZLIWIAJACY WYPOZ.
SYGNATURA (AU ’ ut) GABLOTA | RAMY INNE
1.
2.
3.
4.
5.




10.

* Czes¢ wypetniana przez upowaznionych pracownikow Muzeum Warszawy

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem uzyczania zbioréw Muzeum Warszawy.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania moich danych osobowych oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Muzeum Warszawy w celu rozpoznania niniejszego wniosku i wykonania objetych nim czynnosci.

(data i podpis Dyrektora/ki instytucji kultury)

Klauzula informacyjna na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie

0 ochronie danych (dalej zwane: RODO), informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28, 00-272 Warszawa, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Prezydenta m.st. Warszawy pod numerem RIK/8/2000/SPW, NIP: 5251290392, REGON: 016387044.



2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowaé sie mailowo: dane.osobowe@muzeumwarszawy.pl lub listownie na adres korespondencyjny
Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji wniosku o udostepnienie cyfrowego odwzorowania zbioréw, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie nastepujgcych przepisow:

a)
b)

c)

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ktéra moze by¢ cofnieta w kazdym czasie;

art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych, natozonych na Muzeum, wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci
ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1524);

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Muzeum, obejmujgcego w szczegolnosci: dochodzenie ewentualnych roszczen
i obrony praw Muzeum.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé uprawnione do tego organy administracji publicznej uprawnione do uzyskania danych na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa. Potencjalne kategorie odbiorcow to organy nadzorcze i organy podatkowe (Urzad Skarbowy).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wniosku.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa tj. przez okres niezbedny w celach archiwizacyjnych, kontrolnych
i rozliczeniowych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu
prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 17 RODO),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO lub przepisy krajowe,

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody — prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody, przed jej cofnieciem.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu realizacji wniosku.

10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilowania.

11) Zgodnie z art. 21 ust. 4 RODO informujemy, Zze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.
Sprzeciw nalezy ztozyé inspektorowi ochrony danych, ktérego dane kontaktowe wskazane sg w pkt 2 powyzej. Zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO, sktadajgc
sprzeciw, nalezy wskaza¢ jego przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu
uzyczania zbioréow Muzeum Warszawy

OGOLNE NORMY
PRZECHOWYWANIA, EKSPOZYCJI | TRANSPORTU
OBIEKTOW ZE ZBIOROW WYMAGANE PRZEZ MUZEUM WARSZAWY

1. TEMPERATURA (T)

Zalecana temperatura w magazynie przejsciowym i na ekspozycji dla wszystkich rodzajow obiektow
Z wylgczeniem materiatdéw fotograficznych

T=+18,0°C do 24,0°C

Zalecana temperatura fotografii w magazynie przejsciowym i na ekspozycji
T=+16,0°C do 21,0°C

Dopuszczalne dobowe wahania temperatury +/— 3°C

- optymalna temperatura w salach ekspozycyjnych i magazynach przejsciowych z réznymi typami
obiektéw = 18-21°C

2. WILGOTNOSC WZGLEDNA (RH)

a) Obrazy na ptotnie RH = 35-55%

b) Obrazy na deskach, rzezba polichromowana RH = 40-60 %
c) Papier RH = 40-55%

d) Tkanina, ubiory RH = 40-60%

e) Szkio RH = 40-50%

(szkto ,chore” — np. archeologiczne - wymaga indywidualnych norm RH = <37%)
f) Metal, bron, numizmaty RH = 30-50%

g) fotografia RH = 35-55%

h) Meble, drewniane instrumenty muzyczne RH = 45-60%

i) Kamien, gips RH = 45-60%

Dopuszczalne wahania dobowe +/— 5%

- optymalna wilgotnos¢ wzgledna w salach ekspozycyjnych i magazynach przejsciowych z réznymi
typami obiektéw = 45-50% RH

3. OSWIETLENIE



Podane normy natezenia swiatta i czasu ekspozycji dotyczg oswietlenia obiektow zrédtem Swiatta z
filtrem UV oraz z jak najmniejszg emisjg promieniowania cieplnego IR

a) Obiekty mato wrazliwe — metal, kamien, gips, szkto

natezenie $wiatta: 300-500 lux

czas ekspozycji: bez ograniczen

b) Obiekty srednio wrazliwe — obrazy olejne, tempera, laka, kosci

natezenie $wiatta:150 — 300 lux

czas ekspozycji: maks. 12-24 miesigce

c¢) Obiekty bardzo wrazliwe — papier, fotografia, tkaniny, skéra, szklo ,chore” (np. archeologiczne)

natezenie swiatta: 50 lux

czas ekspozycji: maks. 3 miesigce w roku

W pomieszczeniach magazynowych i ekspozycyjnych powinna byé zapewniona mozliwos¢ niezaleznej
regulacji wszystkich parametréow w zaleznosci od rodzaju zgromadzonych obiektéw.

W przypadku obiektow na papierze jest zalecany trzymiesieczny okres eksponowania na wystawie state;.
Po tym czasie obiekty nalezy przenies¢ do magazynéw na okres minimum szesciu miesiecy.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE TRANSPORTU | PAKOWANIA OBIEKTOW

Nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)
Nie

1)

2)

3)

Przewozi¢ zabytki pojazdami przystosowanymi do transportu zabytkéw, w tym w szczegdlnosci
pojazdami posiadajgcymi: wyrdwnang, szczelng, klimatyzowana, izolowang i resorowang przestrzen
tadunkowg z mozliwoscig unieruchomienia zabytkéw we wiasciwej pozycji do transportu;

Przewozi¢ zabytki w opakowaniach, ktére chronig zabytek przed: uszkodzeniami mechanicznymi,
wstrzgsami, zmianami klimatu, zanieczyszczeniem, kradziezg i pozarem;

Przewozi¢ zabytki w takiej samej pozycji w jakiej sg eksponowane (nie dotyczy suchej pasteli i
innych wybranych obiektow);

Przewozi¢ obrazy, grafiki i rysunki pionowo, réwnolegle do kierunku jazdy. Natomiast obiekty
wykonane w technice suchej pasteli w pozycji ,na ptasko”, licem do gory;

Szyby opraw powinny zosta¢ zaklejone specjalna tasmag klejgca.
nalezy:

Przewozi¢ réwnoczesnie, tym samym s$rodkiem transportu, zabytkéw i przedmiotéw nie bedgcych
zabytkami;

Przewozi¢ réwnoczesnie, tym samym s$rodkiem transportu, skrzyn transportowych z obiektami
i zabytkow nieopakowanych, bgdz opakowanych w materiaty nietrwate i nieodporne na nacisk;

Przewozi¢ skrzyn pietrowo (nie dotyczy skrzyn o konstrukcji dajgcej takg mozliwo$¢ i posiadajgcych
stosowny atest).



5. WYMAGANIA DOTYCZACE EKSPOZYCJI

Ze wzgledu na réznorodnos¢ wypozyczanych obiektéw, oraz potrzeb wypozyczajgcego, zasady
i wymagania konserwatorskie dotyczgce sposobu eksponowania przy kazdym wypozyczeniu bedag
ustalane z Dziatem Konserwaciji Zbiorow MW.



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu
uzyczania zbioréw Muzeum Warszawy

WYTYCZNE KONSERWATORSKIE PAKOWANIA OBIEKTOW ZE ZBIOROW
WYMAGANE PRZEZ MUZEUM WARSZAWY

Wytyczne konserwatorskie

Rodzaj obiektu

do pakowania obiektow

do eksponowania obiektow

Metal/
materialy taczone

Przed przystgpieniem do organizacji transportu nalezy doktadnie sprawdzi¢ stan
zachowania obiektéow, takze poréwnujgc stan z zapisami w kartach
inwentarzowych lub w systemie MUSNET.

Wazne jest przygotowanie miejsca pakowania (stabilne stoty o wystarczajgcej
powierzchni zabezpieczonej miekkim materialem) oraz zaplecza z materiatami
do pakowania.

Obiekty przenosi¢ nalezy tylko w bawetnianych/nitrylowych rekawiczkach.
Przenoszenie wigkszych obiektbw wymaga zaplanowania drogi, na jakiej
nastepuje przemieszczanie z magazynu do pakowalni; w przypadkach
skomplikowanych warunkéw wymagana jest asekuracja drugiej osoby. Zaleca
sie, aby zabezpieczenie podczas transportu obiektdw eliminowato wstrzasy i
wibracje, natomiast nie zaleca sie transportowania kilku przedmiotéw w jednej
skrzyni w celu unikniecia ryzyka ich wzajemnego uszkodzenia sie o siebie.
Zaleca sie aby warunki klimatyczne podczas transportu byly mozliwie
niezmienne, wzgledem stabilnych warunkéw temperaturowych (18-230C oraz
45-50%Rh). Zmiany temperaturowo — wilgotnosciowe s3g jedng z istotnych
przyczyn powstawania lub rozwoju procesow korozyjnych.

Kazdy z muzealibw nalezy zapakowa¢ oddzielnie w zamykany (na
klamry/zamek) pojemnik transportowy (skrzynia/pudto) dostosowany pod wymiar
i spetniajgcy niezbedne wymogi do transportu dziet sztuki. Dopuszcza sie
transportowanie kilku mniejszych, lekkich przedmiotéw w jednym pojemniku pod
warunkiem  pewnego  zabezpieczenia przed mozliwoscia  kontaktu
poszczegdlnych obiektow pomiedzy sobg. Nie wolno uktada¢ przedmiotéw
warstwami.

Obiekt (kazdy z wymienionych wedle inwentarza) nalezy starannie zabezpieczy¢
na czas transportu, pakujgc w tyvek lub fizeline (materiaty kontaktowe muszg by¢
czyste, pociete na odpowiedniej wielkosci arkusze), a nastepnie w folie
bgbelkowa. Koniecznie zwraca¢ uwage na elementy wystajace, jak rowniez na
elementy ruchome w obiektach, ktére muszg by¢ dodatkowo zabezpieczone.
Przykrywki, podstawki itp. Elementy muszg by¢ pakowane oddzielnie.
Szczegdlng uwage nalezy zwrécié w przypadku ruchomych elementéow
szklanych.

Wskazanym jest rowniez aby kazdy z eksponatéw nie byt pakowany zbyt

Eksponowanie obiektéw metalowych zaleca sie w nastepujgcych warunkach
klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotnos¢ wzgledna: 40-45%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: 300 — 500 lux

Obiekty w technikach taczonych zawierajgce materiat jak:

Szkto & Ceramika - zaleca sie w nastepujacych warunkach klimatycznych:
Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotno$¢ wzgledna: 40-50%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
*szkto ,niestabilne” z wilgotnoscig < 37%

Oswietlenie: 300 — 500 lux

Emalia - zaleca sig¢ w nastgpujacych warunkach klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotno$¢ wzgledna: 40-50%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: do 200 lux

Kosci - zaleca sie w nastepujgcych warunkach klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotno$¢ wzgledna: 30-40%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: do 50 lux

Guma/Tworzywo sztuczne - zaleca sie w nastepujgcych warunkach klimatycznych:

Temperatura: +17 do +19 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotnos¢ wzgledna: 45-55%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: do 100 lux

Drewno - zaleca sie w nastepujgcych warunkach klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotno$¢ wzgledna: 50-55%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: do 200 lux

Dopuszczalne normy ekspozycyjne w przypadku obiektéw w technice taczonej z
réznych materiatéw wymagaija doboru odpowiednich warto$ci
(wilgotno$ci/$wiatta/temperatury) ze szczegdélng uwagg dla obiektéw wysoko
wrazliwych na degradacje za zgodg dyplomowanego konserwatora dziet sztuki.

Podane normy natezenia Swiatta i czasu ekspozycji dotyczg oswietlenia obiektéw
zrédiem  $wiatta z filtrem UV (max UV=0,002 W/cm2 lub 75 W/Im). Zrédto $wiatta nie




szczelnie z uwagi na potrzebe cyrkulacji powietrza aby unikng¢ kondensaciji
wilgoci (we wnetrzu opakowania) na czas transportu. Po zapakowaniu, kazdy z
muzealidbw nalezy ustabilizowaé w skrzyni/pojemniku przy uzyciu wypetien z
gabek/pianek aby unikng¢ ryzyka powstania ewentualnych urazéw
mechanicznych w trakcie transportowania. Skrzynie/pojemniki nalezy réwniez
zabezpieczy¢/unieruchomi¢ w samochodzie transportowym na czas podrézy.
Pakowanie oraz rozpakowanie muzealiéw z opakowan transportowych powinno
odbywa¢ sie pod nadzorem dyplomowanego konserwatora dziet sztuki.
Pomieszczenia do ekspedycji i przyjmowania obiektéw winny by¢
klimatyzowane., a takze zabezpieczone przed zakurzeniem i zanieczyszczeniami
agresywnymi zwigzkami chemicznymi (np. zwigzkami siarki) przenoszonymi w
powietrzu.

moze emitowa¢ nadmiernej ilosci promieniowania cieplnego IR. Zalecane jest
stosowanie Swiatta typu LED o temperaturze barwowej do 4000K.

Gabloty powinny spetnia¢é wszelkie obowigzujgce normy muzealne w zakresie
bezpieczenstwa. Nie powinny by¢ stawiane w poblizu zrédet ciepta, wilgoci,
wentylacji oraz w odlegtosci od $cian co najmniej 20 cm. Zaleca sie¢ wykonanie
ekspozytorow z materiatéw bezpiecznych dla zabytkowych obiektéw metalowych i
wykonanych w technice tgczonej) , tj. metalu (preferowana jest stal pokryta lakierem
proszkowym) i szkta. Wnetrze gablot powinno by¢ gtadkie, zapewniajgc stabilne
ustawienie obiektu (np. bez ostrych krawedzi, wystajgcych $rub itd.)

Ekspozytory wykonane ze sklejki wodoodpornej, ptyt MDF zawierajgcych
formaldehyd, ptyt wiérowych czy pilSniowych oraz z drewna iglastego — nie sg
dopuszczalne do uzytkowania; W wyjgtkowych sytuacjach gabloty moga by¢
wykonane z drewna lisciastego z wytgczeniem debu, ptyt MDF z atestem nie
zawierania formaldehydoéw czy sklejki niewodoodporne;.

Eksponowanie obiektow jest dopuszczalne jedynie w pomieszczeniach z catkowicie
wyeliminowanym promieniowaniem UV (pochodzacym ze $wiatta stonecznego czy
sztucznego oswietlenia) oraz kontrolowanymi warunkami klimatycznymi. W gablocie
powinna by¢ stata cyrkulacja powietrza. W przypadku kiedy warunki klimatyczne w
pomieszczeniu ekspozycyjnym nie sg kontrolowane, konieczne jest ksztattowanie
klimatu we wnetrzu gablot (mogg zosta¢ uzyte w tym celu zele krzemionkowe oraz
inhibitory antykorozyjne w postaci tkanin antykorozyjnych pochfaniajgcych gazy o
kwasowym pH).

Przenoszenie i montaz obiektow do gablot powinien sie odbywa¢ w rekawiczkach
(bawetnianych lub nitrylowych) pod nadzorem dyplomowanego konserwatora dziet
sztuki.

Papier i fotografia

Przed przystgpieniem do organizacji transportu nalezy doktadnie sprawdzi¢ stan
zachowania obiektéw, takze poréwnujac stan z zapisami w kartach
inwentarzowych lub w systemie MUSNET.

Wazne jest przygotowanie miejsca pakowania (stabilne stoty o wystarczajgcej
powierzchni zabezpieczonej miekkim materialem) oraz zaplecza z materiatami
do pakowania.

Obiekty przenosi¢ nalezy tylko w bawetnianych/nitrylowych rekawiczkach.
Przenoszenie wigkszych obiektéw wymaga zaplanowania drogi, na jakiej
nastepuje przemieszczanie z magazynu do pakowalni; w przypadkach
skomplikowanych warunkéw wymagana jest asekuracja drugiej osoby. Zaleca
sie, aby zabezpieczenie podczas transportu obiektéw eliminowato wstrzgsy i
wibracje.

Zaleca sie aby warunki klimatyczne podczas transportu byly mozliwie
niezmienne, wzgledem stabilnych warunkéw temperaturowych (18-230C oraz
45-50%Rh). Nagte zmiany temperaturowo — wilgotnosciowe sg najczestszg
przyczyng wystepowania zniszczen w obiektach zabytkowych.

Obiekty papierowe plaskie (takie jak: dokumenty papierowe / grafiki
czarnobiate / grafiki podmalowywane akwarelg lub gwaszem / akwarela lub
gwasz na papierze / rekopisy / obiekty iluminowane)

Obiekty nalezy najpierw wiozy¢ do obwoluty z papieru bezkwasowego. Jesli jest
to kilkanascie luznych kart to mozna je przetozy¢ kartami z papieru
bezkwasowego, a dopiero potem wiozyé do obwoluty papierowej. Jesli jest to

Gabloty

Gabloty powinny byé wykonane z materiatbw bezpiecznych dla zabytkowych
obiektéw na podtozu papierowym, tj. metalu (preferowana jest stal pokryta lakierem
proszkowym) i szkia.

Obiekty nie powinny by¢é umieszczane w gablotach wykonanych ze sklejki
wodoodpornej, ptyt MDF zawierajgcych formaldehyd, ptyt widrowych czy pil§niowych;
Niedopuszczalne jest zastosowanie gablot z drewna iglastego.

W wyjatkowych sytuacjach gabloty mogg by¢ wykonane z drewna lisciastego z
wytgczeniem debu, ptyt MDF z atestem nie zawierania formaldehydow czy sklejki
niewodoodpornej.

Gabloty muszg by¢ wyposazone w zamki zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
normami muzealnymi w zakresie bezpieczenstwa.

Niezaleznie od materiatu, z ktérego wykonana jest podstawa gabloty, nalezy ja
odizolowac od obiektow poprzez umieszczenie ich na tekturze bezkwasowej lub w
przypadku obiektow fotograficznych na tekturze o pH=7.

Obiekty mogg by¢ eksponowane jedynie w pomieszczeniach z catkowicie
wyeliminowanym promieniowaniem UV (pochodzacym ze $wiatla stonecznego czy
sztucznego oswietlenia).

Jezeli pomieszczenie ma kontrolowane warunki klimatyczne, to w gablocie powinna
by¢ stata cyrkulacja powietrza. W przypadku kiedy warunki klimatyczne w
pomieszczeniu ekspozycyjnym nie sg kontrolowane, konieczne jest ksztattowanie
klimatu we wnetrzu gablot (moga zostac uzyte w tym celu zele krzemionkowe).




duza ilos¢ (do ok 100 kart) to mozna wiozy¢ karty do koperty z papieru
bezkwasowego Jesli jest to plik z bardzo duzg iloscig kart (wiecej niz 100 kart) to
nalezy wykona¢ papierowa obwolute do ksztattu z kartonu bezkwasowego. Tak
przygotowane obiekty mozna nastepnie zapakowa¢ do teczki tekturowej lub
pudetka tekturowego. Obiekty nalezy utozy¢ formatowo od najwigkszej obwoluty
do najmniejszej, a nastepnie wypetni¢ puste miejsce fizeling lub folig bgbelkowa
aby usztywni¢ obiekty wewnatrz. Transport obiektow moze odbywac tylko i
wytgcznie na lezgco.

Pastele

Obiekt musi by¢ zawsze transportowany licem do géry. Miedzy licem a
materiatem opakowania musi by¢ dystans ok. kilka cm aby nie naruszy¢
mechanicznie warstwy medium malarskiego. Jesli obiekt jest w ramie z szybg to
nalezy sprawdzi¢ czy jest dystans miedzy pastelem a szyba. Jesli nie ma to
nalezy taki dystans wykona¢ z tektury bezkwasowej (o ile istnieje taka
mozliwosg).

Obiekt nalezy owing¢ fizeling/tyvekiem a nastepnie folig bgbelkowg. Narozniki
nalezy dodatkowo zabezpieczy¢ (albo za pomocg tekturowych ochraniaczy albo
poprzez wykonanie dodatkowej warstwy ochronnej z folii bgbelkowej). Tak
przygotowany obiekt wtozy¢ do pudta tekturowego, a na pudle oznaczyé gdzie
jest lico obiektu.

Fotografie

Obiekty nalezy najpierw wiozy¢ do obwoluty z papieru bawetnianego, najlepiej
zamykang z czterech stron, a nastepnie wiozy¢ do koperty bezkwasowej. Jesli
jest to kilka-kilkanascie luznych fotografii to mozna je przetozyé kartami z papieru
bawetnianego, a potem wiozy¢é do obwoluty papierowej Ilub koperty
bezkwasowej. Jesli jest to duza ilos¢ fotografii to nalezy wykona¢ obwolute z
kartonu bezkwasowego do ksztattu catego pliku obiektdw (najlepiej wczesniej
przetozy¢ wszystkie papierem bawetnianym). Tak przygotowane obiekty mozna
nastepnie zapakowaé do teczki tekturowej lub pudetka tekturowego. Obiekty
nalezy utozy¢ formatowo od najwiekszej obwoluty do najmniejszej, a nastepnie
wypehi¢ puste miejsce fizeling lub folig babelkowag aby nieznacznie usztywni¢
obiekty wewnagtrz. Fotografie bedgce wykonane na sztywnym podtozu lub
zapakowane w sztywne koperty mogg byé zapakowane pionowo na diuzszym
boku.

Negatywy z octanéw i azotanu celulozy

Obiekty nalezy najpierw wiozy¢ do obwoluty z papieru bawetnianego, najlepiej
zamykang z czterech stron, a nastepnie wtozy¢ do koperty bezkwasowej. Kazdy
negatyw powinien mie¢ osobng obwolute z kopertg. Tak przygotowane obiekty
mozna nastepnie zapakowac do teczki tekturowej lub pudetka tekturowego.
Obiekty nalezy utozyé formatowo od najwiekszej obwoluty do najmniejszej, a
nastepnie wypemic¢ puste miejsce fizeling lub folig babelkowa aby nieznacznie
usztywni¢ obiekty wewnatrz. Negatywy zapakowane w sztywne koperty moga
by¢ zapakowane pionowo na dtuzszym boku.

Negatywy szklane

Obiekty powinny by¢ wiozone do kopert z papieru bawetnianego a nastepnie
umieszczone w specjalnym opakowaniu, ktére pozwala na zbiorcze
przechowywanie obiektéw w pozycji pionowej. Pudetko nalezy zawing¢ w folie
bgbelkowg i dopiero w takiej formie moze zostaé umieszczone w skrzyni
transportowej. Obiekty najlepiej przewozi¢ réwnolegle do kierunku jazdy

Whetrze gablot powinno by¢ pozbawione ostrych krawedzi i naroznikéw, wystajgcych
nakretek czy srub;

Odlegtos¢é miedzy gablotg a Sciang powinna wynosi¢ co najmniej 20 cm. Nie powinny
by¢ one takze ustawiane w poblizu grzejnikow i innych zrodet ciepta czy tez
wentylacji;

Oprawa

Zaleca sige oprawienie obiektéw z zastosowaniem suchego montazu i oprawy
konserwatorskiej w postaci passe-partout wykonanego z dobrej jakosci materiatéw o
neutralnym pH (konieczne ph=7 dla obiektéow fotograficznych) badz z rezerwag
zasadowg (preferowane dla obiektow papierowych, ktére nie sg fotografiami).

Obiekty dwuwymiarowe eksponowane wertykalnie muszg by¢ zamontowane w
passe-partout lub na sztywnej podktadce z bezkwasowej tektury (papierowe zawiaski
lub narozniki) i umieszczone w ramach wykonanych z neutralnych dla papieru
materiatow, za szybg (szklang lub z tworzywa sztucznego posiadajgca filtr UV).
Pomiegdzy licem obiektu a szybg musi znajdowa¢ sie dystans, tj. powierzchnia
papieru nie moze stykac sie z szybg w zadnym miejscu. Wielko$¢ odstepu miedzy
szybg a powierzchnig papieru moze by¢ dostosowana do typu oprawy. Jesli obiekt
zostanie oprawiony w passe-partout, role dystansu bedzie petnito jego okno. Jesli
obiekt zamontowany jest tylko na podktadce, nalezy w takim wypadku wyposazy¢
rame w listewki z bezkwasowej tektury, ktore zapewnig bezpieczny dystans migdzy
obiektem i szyba;

Warunki klimatyczno-oswietleniowe

Oswietlenie obiektéw w gablotach moze by¢ zewnetrzne lub wewnetrzne. Nie
powinno sie instalowa¢ lamp Zzarowych ani halogenowych, ktére powoduje
nagrzewanie obiektéw, ani emitujgcych promieniowanie UV (lampa fluorescencyjna).
Preferowane jest oswietlenie diodami LED;

Przed wprowadzeniem obiektow na sale ekspozycyjng wskazany jest monitoring
temperatury i wilgotnosci. Warunki klimatyczne powinny by¢ stabilne, zaleca sie
eksponowanie obiektow w pomieszczeniach klimatyzowanych. Wilgotno$¢ wzgledna
powinna miesci¢ sie w przedziale 45 % (+-5%), a temperatura 20°C (+-2st.C).
Poziomy wilgotnosci i temperatury powinny by¢ mierzone i kontrolowane zaréwno
wewnatrz gabloty jak i w catej sali ekspozycyjnej. Do ustabilizowania warunkow
klimatycznych powinny zosta¢ zastosowane osuszacze lub nawilzacze powietrza.
Nalezy przede wszystkim utrzymywaé state wartosci temperatury i wilgotnosci
wzglednej, tj. chroni¢ przed ich wahaniem, zwlaszcza dziennym;

Nalezy ograniczy¢ do minimum dostep Swiatta do obiektéw. Nie powinno sie
umieszczaé obiektu na wprost okien, a wplyw $wiatta dziennego niwelowaé
dodatkowo przez rolety lub grube zastony okienne. Zaleca sie zastosowanie Zrédet
Swiatta sztucznego o maksymalnym dopuszczalnym natezeniu 50 luksow,
nieemitujgcych promieniowania UV;




Obiekty w formie kodeksu (ksiazki i albumy fotograficzne)

Obiekty nalezy najpierw obtozy¢ papierem bezkwasowym lub bawetnianym.
Moze to by¢ takze cienki, potprzezroczysty papier do pakowania tkanin.
Nastepnie obiekt nalezy owing¢ folig bgbelkowg Iub grubo owing¢
fizeling/tyvekiem. Tak przygotowany obiekt nastepnie wktadamy do pudetka
tekturowego i wypetniamy pustg przestrzen w celu usztywnienia obiektu w
srodku. Kazdy obiekt powinien zosta¢ zapakowany do osobnego pudetka
tekturowego. Dopiero tak zapakowane mogg zostaé wiozone do skrzyni
transportowej. Obiekty ktadziemy ptasko, nigdy na boku.

Karty pergaminowe

Obiekty nalezy najpierw wlozyé do obwoluty z papieru bawetnianego zamykang
z czterech stron. Jesli jest to kilkanascie luznych kart to mozna je przetozy¢
kartami z papieru bawetnianego, a dopiero potem wiozy¢ do obwoluty
papierowej. Jesli jest to duza ilos¢ kart to nalezy wykona¢ obwolute z kartonu
bezkwasowego do ksztattu catego pliku obiektéw. Tak przygotowane obiekty
mozna nastepnie zapakowac do teczki tekturowej lub pudetka tekturowego. Jesli
jest taka mozliwos¢ to staramy sie aby kazda karta lub plik kart miaty osobne
teczki/pudetka, w ktérych bedg transportowane. Jesli posiadamy tylko
opakowania do transportu zbiorczego to obiekty nalezy utozy¢ formatowo od
najwieckszej obwoluty do najmniejszej, a nastepnie wypetni¢ puste miejsce
fizeling lub folia babelkowg aby nieznacznie usztywni¢ obiekty wewnatrz.
Transport obiektéw moze odbywac tylko i wytgcznie na lezgco.

Obiekty oprawione w ramy z szyba

nalezy sprawdzi¢ czy jest dystans miedzy obiektem a szyba. Jes$li nie ma, a
istnieje taka mozliwo$¢, to nalezy taki dystans wykonaé z tektury bezkwasowe;.
Szybe nalezy przeklei¢ specjalng tasmg (ktéra dobrze trzyma sie podtoza ale
szybko mozna zdjg¢ jg z szyby) na czas transportu. Szybe przeklejamy co
najmniej dwoma krzyzujgcymi sig liniami tworzacymi znak ,X".

Rame nalezy owing¢ fizeling/tyvekiem, a nastepnie folig babelkowg. Narozniki
nalezy dodatkowo zabezpieczy¢ (albo za pomoca tekturowych ochraniaczy albo
poprzez wykonanie dodatkowej warstwy ochronnej z folii bgbelkowej). Tak
przygotowany obiekt wtozy¢é do pudia tekturowego, a na pudle oznaczyé gdzie
jest lico obiektu. Obiekty oprawione w rame z szybg nalezy transportowaé na
dtuzszym boku réwnolegle w kierunku jazdy. Jesli obiektem jest pastel to wtedy
nalezy transportowac¢ na ptasko licem do géry.

Tkaniny

Przed przystgpieniem do organizacji transportu nalezy doktadnie sprawdzi¢ stan
zachowania obiektéw, Pozwoli to na zwrécenie uwagi czy dany obiekt wymaga
specjalnego zabezpieczenia podczas transportu ze wzgledu na istnienie
ewentualnych uszkodzen. Zaleca sie¢ aby warunki klimatyczne podczas
transportu  byly mozliwie niezmienne, wzgledem stabilnych warunkow
temperaturowych (18-230C oraz 45-55%Rh). Tkaniny nalezy pakowac
indywidualnie w cienki papier bezkwasowy lub tyvek, zwracajgc uwage na
elementy mogace wystawac np. haftki, zatrzaski, guziki, aplikacje, hafty. Staramy
sie ubiory uktada¢ na ptasko tak by zagina¢ je wzdtuz szwéw. W niektorych
przypadkach w zagiecia wkfadamy ruloniki z papieru bezkwasowego.
Dopuszczalne jest utozenie w skrzyni lub pudle kilku obiektéw jeden na drugim
dostosowujgc je odpowiednio waga-najciezsze na spodzie i kolejno coraz

Obiekty mogg by¢ eksponowane jedynie w pomieszczeniach z catkowicie
wyeliminowanym promieniowaniem UV (pochodzgcym ze $wiatta stonecznego czy
sztucznego o$wietlenia). Natezenie Swiatta to 50 lux, czas ekspozycji 1000 h/rok,
temperatura 18-230C oraz wilgotno$¢ 45-55%Rh).

Ubiory eksponujemy na stelazach lub manekinach dobranych gabarytowo i
zapewniajacych konstrukcji obiektu catkowite podparcie.

Tkaniny wielkoformatowe zawieszamy wykorzystujgc system Velcro ( tzw. rzepy ) lub
poprzez umocowanie odpowiedniej rurki przeciagnietej przez tunel wzdiuz goérnej
krawedzi tkaniny. Mniejsze obiekty mogg znajdowa¢ sie w odpowiednich gablotach.
Zawsze nalezy pamietaé o profilaktyce dotyczacej zagrozen biologicznych takich jak
owady — mole.




Izejsze. Pamigtamy o amortyzujgcych przektadkach takich jak gabki, poduszki
powietrzne. W wymagajgcych tego strojach wypychamy cienkim papierem
bezkwasowym rekawy lub inne czesci nadajgc odpowiednig forme. Nakrycia
glowy zawsze wypetniamy cienkg bibutkg bezkwasowg dla unikniecia deformacii,
a nastepnie po owinieciu w odpowiedni materiat umieszczamy w dostosowanym
pod wymiar sztywnym opakowaniu. Obiekty o duzych formatach, typu dywany,
makaty, gobeliny nawijamy na dopasowany $rednicg i dtugoscig watek, zawsze
awersem na zewnatrz, stosujgc przektadke z papieru lub tyveku ( dla dywanu
moze by¢ fizelina). Konieczne jest unieruchomienie obiektéw w opakowaniach, a
nastgpnie opakowan w samochodzie podczas przewozenia. Zawsze podczas
kontaktu z obiektami uzywamy rekawiczek nitrylowych lub bawetnianych.
Stosujemy wytgcznie tasme klejgca papierowg lub bawetniane tasiemki do
zawigzania na koncach watkéw. Na zewnatrz zawsze dotgczamy metke z
numerem inwentarzowym.

Obrazy

Obrazy nalezy dotykaé/przenosi¢ w rekawiczkach bawetnianych lub nitrylowych.
Przed zapakowaniem nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ zaramowania oraz
osadzenia klinow w krosnie, usuna¢ haczyki i oczka stuzace do zawieszania
obrazu oraz zapakowac je oddzielnie.

Obraz do transportu wraz z ramg nalezy owing¢ delikatnie materiatami
przepuszczajgcymi powietrze, np. fizeling, widkning Tyvek lub gtadkim papierem
bezkwasowym, nieprzylegajgcymi do warstwy malarskiej. Jesli warstwa malarska
ma rozbudowang fakture, impasty obiekt nalezy owing¢ w papier. Narozniki ram
poztacanych oraz ich elementy rzezbione dodatkowo zabezpieczamy piankg
amortyzujgcg. Tak zapakowany obraz umieszczamy w SciSle dopasowanej
skrzyni lub pudle tekturowym, na ktérym zaznaczamy usytuowanie lica/odwrocia
oraz gory/dotu obrazu.

Transportowa¢ nalezy specjalnie przygotowanym do tego samochodem, z
mozliwosciag regulacji temperatury oraz z platformg-podnosnikiem hydraulicznym
do podnoszenia i zatadunku cigzkich dziet. Obraz transportujemy pionowo,
bocznymi krawedziami do kierunku jazdy. Do burty samochodu powinien by¢
umocowany pasami. Nie wolno transportowa¢ dziet pakowanych ,na migkko” w
tekturowych pudtach wraz ze skrzyniami.

Zaleca sie ekspozycje obrazéw w nastepujgcych warunkach klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotnos¢ wzgledna: 40-55%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: 150 — 300 lux

Podane normy natgzenia Swiatta i czasu ekspozycji dotyczg oswietlenia obiektow
zrodtem $wiatta z filtrem UV (max UV=0,002 W/cm2 lub 75 W/Im). Zrédto $wiatta
nie moze emitowa¢ nadmiernej ilosci promieniowania cieplnego IR.

Zalecane jest stosowanie swiatta typu LED o temperaturze barwowej do 4000K.
Okna w pomieszczeniu, powinny by¢ zaopatrzone w folie eliminujgce promieniowanie
ultrafioletowe dostajgce sie do wnetrza oraz zastony.

Obiekty nie mogg by¢ umieszczane ponad zrédtami ciepta (kaloryferami). Nie moze
by¢ na nie skierowany nawiew powietrza z urzgdzen wentylacyjnych.

Obiekty zawieszane na $cianach i $ciankach ekspozycyjnych musza byé zawieszane
na wtasciwych technicznie zawiesiach.

Kamien naturalny &
sztuczny

Przed przystgpieniem do organizacji transportu nalezy doktadnie sprawdzi¢ stan
zachowania obiektow.

Dziatanie to pozwala oceni¢ czy dany obiekt wymaga specjalnego
zabezpieczenia podczas transportu ze wzgledu na istnienie ewentualnych
uszkodzen. Istotnym jest przygotowanie miejsca pakowania (stabilne stoly o
wystarczajgcej powierzchni zabezpieczonej migkkim materiatem) oraz zaplecza
z materiatami do pakowania. Obiekty przenosi¢ nalezy tylko w
bawetnianych/nitrylowych rekawiczkach. Przenoszenie wigkszych obiektéw
wymaga zaplanowania drogi, na jakiej nastepuje przemieszczanie z magazynu
do pakowalni; w przypadkach skomplikowanych warunkéw wymagana jest
asekuracja wigkszej liczby osdéb.

W przypadku ciezkich, wielkoformatowych rzezb oraz kamiennych detali nalezy
oceni¢ potrzebe korzystania z wozka widtowego i palet na czas transportu
obiektu do samochodu transportowego. Decyzje i ocena sytuacji ze wzgledu na

Eksponowanie obiektow kamiennych zaleca sie w nastepujgcych warunkach
klimatycznych:

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)
Wilgotno$¢ wzgledna: do 50%  (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: 300 — 500 lux

*w przypadku obiektow kamiennych zawierajgcych elementy metalowe (np.
fragmenty zbrojenia, haki, detale itd.):

Temperatura: +19 do +21 C (Dopuszczalne dobowe wahania: 1 C)

Wilgotno$¢ wzgledna: do 40-45% (Dopuszczalne wahania dobowe +5%)
Oswietlenie: 300 — 500 lux

Gabloty powinny spetnia¢é wszelkie obowigzujgce normy muzealne w zakresie
bezpieczenstwa. Nie powinny by¢ stawiane w poblizu zrodet ciepta, wilgoci,
wentylacji oraz w odlegtosci od $cian co najmniej 20 cm. Zaleca sie¢ wykonanie
ekspozytorow z materiatdw bezpiecznych dla zabytkowych obiektéw, (preferowana




bezpieczenstwo BHP oraz samego obiektu nalezy do dyplomowanego
konserwatora dziet sztuki. Mniejsze obiekty kamienne nadajg do transportu w
skrzyniach o wiasciwych do tego wymiarach oraz wytrzymatosci na ciezar
obiektu.

Wielkoformatowe obiekty kamienne zaleca sie ustabilizowa¢ na drewnianych
paletach, zabezpieczajgc powierzchnie obiektu przy uzyciu materiatdw
opakunkowych. Niezbednym jest zadbanie o stabilizacje na czas transportu
samochodowego poprzez umocowanie obiektu do burty samochodu specjalnymi
pasami.. Zaleca sig, aby zabezpieczenie podczas transportu obiektéw
eliminowato wstrzasy i wibracje, natomiast nie zaleca si¢ transportowania kilku
przedmiotow w jednej skrzyni w celu uniknigcia ryzyka ich wzajemnego
uszkodzenia sig o siebie. Zaleca sie aby warunki klimatyczne podczas transportu
byty mozliwie niezmienne, wzgledem stabilnych warunkéw temperaturowych (18-
230C oraz 45-50%Rh).

W zalezno$ci od cigezaru i wielkosSci obiektéw - muzealia nalezy zapakowacd
oddzielnie w zamykany (na klamry/zamek) pojemnik transportowy
(skrzynia/pudto) dostosowany pod wymiar i spetniajgcy niezbedne wymogi do
transportu dziet sztuki. Dopuszcza sie transportowanie kilku mniejszych, lekkich
przedmiotéw w jednym pojemniku pod warunkiem pewnego zabezpieczenia
przed mozliwoscig kontaktu poszczegolnych obiektéw pomigdzy sobg. Nie wolno
uktadac przedmiotéw warstwami.

Obiekt (kazdy z wymienionych wedle inwentarza) nalezy starannie zabezpieczy¢
na czas transportu, pakujgc w tyvek lub fizeling (materiaty kontaktowe musza by¢
czyste, pociete na odpowiedniej wielkosci arkusze), a nastepnie w folie
babelkowg. Koniecznie zwraca¢ uwage na elementy wystajace, jak rowniez na
elementy ruchome w obiektach, ktére muszg by¢ dodatkowo zabezpieczone.
Przykrywki, podstawki itp. Elementy muszg by¢ pakowane oddzielnie.
Wskazanym jest rowniez aby kazdy z eksponatéw nie byt pakowany zbyt
szczelnie z uwagi na potrzebe cyrkulacji powietrza aby unikng¢ kondensacji
wilgoci (we wnetrzu opakowania) na czas transportu. Po zapakowaniu, kazdy z
muzealiéw nalezy ustabilizowaé w skrzyni/pojemniku przy uzyciu wypehien z
gabek/pianek aby unikng¢é ryzyka powstania ewentualnych urazéw
mechanicznych w trakcie transportowania. Skrzynie/pojemniki nalezy réwniez
zabezpieczy¢/unieruchomi¢ w samochodzie transportowym na czas podrézy.
Pakowanie oraz rozpakowanie muzealiéw z opakowan transportowych powinno
odbywa¢ sie pod nadzorem dyplomowanego konserwatora dziet sztuki.
Pomieszczenia do ekspedycji i przyjmowania obiektow winny by¢
klimatyzowane., a takze zabezpieczone przed zakurzeniem i zanieczyszczeniami
agresywnymi zwigzkami chemicznymi (np. zwigzkami siarki) przenoszonymi w
powietrzu.

jest stal pokryta lakierem proszkowym) i szkta. Wnetrze gablot powinno by¢ gtadkie,
zapewniajgc stabilne ustawienie obiektu (np. bez ostrych krawedzi, wystajgcych $rub
itd.)

Ponadto wielkogabarytowe rzezby i detale architektoniczne bedace eksponowane w
otwartej przestrzeni ekspozycyjnej powinny by¢ ze wzgledéw bezpieczenstwa trwale
pod kontrolg pracownikéw ekspozycji muzealnej oraz oddzielone od zwiedzajgcych
(np. ling, ekranem z tzw. bezpiecznego szkta lub pleksi itd.). Decyzje te muszg by¢
podejmowane indywidualnie w zaleznosci od danego obiektu w konsultacji z
dyplomowanym konserwatorem dziet sztuki. W przypadku obiektéw kamiennych,
dobdr materiatdw do konstrukcji gablot czy ekspozytoréw jest zalezny od ciezaru,
wielkosci obiektow, ich stabilnosci na czas eksponowania. Niezbedna jest ocena
warunkéw bezpieczenstwa dla zwiedzajgcych i pracownikow

Ekspozytory wykonane ze sklejki wodoodpornej, ptyt MDF zawierajgcych
formaldehyd, ptyt wiérowych czy pilSniowych oraz z drewna iglastego — nie sg
dopuszczalne do uzytkowania; W wyjgtkowych sytuacjach gabloty moga by¢
wykonane z drewna lisciastego z wytgczeniem debu, ptyt MDF z atestem nie
zawierania formaldehydow czy sklejki niewodoodporne;.

Eksponowanie obiektow jest dopuszczalne jedynie w pomieszczeniach z catkowicie
wyeliminowanym promieniowaniem UV (pochodzacym ze $wiatla stonecznego czy
sztucznego oswietlenia) oraz kontrolowanymi warunkami klimatycznymi. W gablocie
powinna by¢ stata cyrkulacja powietrza. W przypadku kiedy warunki klimatyczne w
pomieszczeniu ekspozycyjnym nie sg kontrolowane, konieczne jest ksztattowanie
klimatu we wnetrzu gablot (mogg zosta¢ uzyte w tym celu zele krzemionkowe oraz
inhibitory antykorozyjne w postaci tkanin antykorozyjnych pochtaniajgcych gazy o
kwasowym pH).

Przenoszenie i montaz obiektow do gablot powinien sie odbywa¢ w rekawiczkach
(bawetnianych lub nitrylowych) pod nadzorem dyplomowanego konserwatora dziet
sztuki.

Meble

Przed przystgpieniem do pakowania obiektéw do transportu nalezy doktadnie
sprawdzi¢ stan zachowania obiektéw i poréwnaé ze stanem zachowania w
kartach inwentarzowych.

Materiaty opakunkowe

Do zabezpieczania obiektow stosujemy odpowiednio wytrzymate materiaty
pakunkowe - folie pecherzykowe (o oznaczeniu B-3: trzywarstwowe, do
przedmiotéw o wiekszej wadze lub gdy jest taka potrzeba jeszcze mocniejsze o

Warunki mikroklimatyczne do przechowywania obiektéw drewnianych:
Temperatura: od 18 do 24 °C (optymalna temperatura wynosi 20 °C)

Wilgotno$¢ wzgledna powietrza (RH): od 40 do 60 % (optymalnym poziomem RH
jest 50 %)

Normy oswietlenia:

Natezenie $wiatta dla obiektow Srednio wrazliwych: od 150 do 300 lux

Zalecenia podczas eksponowania obiektow:




oznaczeniu B-4), fizeling, gabki, tektury, papier. Materiaty uzywane do kontaktu z
powierzchnig obiektu nie mogg by¢ szorstkie, ostre, kruche. Muszg by¢ neutralne
chemicznie, antystatyczne oraz czyste mikrobiologicznie.

Transport:

Pakowanie i transport mebli powinien zawsze odbywac¢ sie pod nadzorem
konserwatora mebli. Osoby pakujace i transportujgce meble powinny byé
wstepnie przeszkolone. Osoby pakujgce i transportujgce powinny uzywac
rekawiczek (nitrylowe, bawetniane, lateksowe).

Nie przenosimy obiektéw z miejsca zanim nie ustalimy gdzie i jak beda
przemieszczane (nalezy zapoznac sie z droga, ktora bedzie transportowany
obiekt).

Zanim obiekt bedzie przenoszony trzeba zwrdci¢ uwage na ewentualne
uszkodzenia mebla, doraznie je zabezpieczy¢ na czas transportu aby nie
pogorszy¢ stanu zachowania obiektu. W razie uszkodzenia jakiego$ elementu
podczas transportu zabezpieczamy go i przekazujemy do konserwatora.
Ruchome czesci, dekoracje nalezy zdjg¢ przed przenoszeniem obiektu.

Do transportu elementow przeszkolonych stosujemy zabezpieczenie tasSmami.
Wyciggamy z mebli péiki, szuflady, odczepiamy elementy ruchome przed
transportowaniem obiektow.

Zegary do transportu zdejmujemy wahadta i stabilizujemy gongi.

Przy przenoszeniu obiektdéw, w zaleznosci od gabarytow obiektow, korzystamy z
koszy, skrzyn, pojemnikow, wozkéw. Meble skrzyniowe np. komody przenosimy
przy pomocy specjalnych ragczek. Meble o duzych gabarytach (nie rozbieralne)
przenosimy przy uzyciu paséw. Zapakowane obiekty mozemy dodatkowo
opisywac informacja (szkto, géra, dét, lico mebla).

Wykonujemy réwniez specjalne opakowania do transportu blatéw np. blatow
marmurowych, szklanych, ktére przenosimy i transportujemy w pozycji pionowe;.
Pakujac skrzynie stosujemy przektadki miedzy obiektami. Skrzyr z obiektami nie
przesuwamy tylko podnosimy.

Obiekty przenosimy pojedynczo, uzywajgc obydwu rak.

Meble przenosimy w pozycji ich pracy, gdy jest to mozliwe.

Nie przenosimy obiektdw za wystajace elementy — np. gzymsy, uchwyty.

Mebli nie podnosimy za nogi, wystajace blaty (np. stéf, komoda), porecze,
oparcia (np. krzesta, fotele). Meble skrzyniowe chwytamy za korpus, a
szkieletowe za oskrzynienie.

Mebli nie przesuwamy tylko podnosimy.

Nie stawiamy mebli na innych meblach podczas transportu.

Meble o duzych gabarytach np. kredens, szafa, biblioteka, rozktadamy na
elementy, pakujemy i oznaczamy poszczegolne czesci nanoszgc numer
inwentarzowy obiektu oraz liczbe elementéw np. majac mebel sktadajacy sie z 7
czesci znakujemy numer inwentarza oraz np. 5 element z 7.

Meble i ich elementy podczas transportu powinny by¢ przymocowane pasami do
burt samochodu transportowego. Pas powinien by¢ docisniety do obiektu w taki
sposéb by nie powodowat jego uszkodzenia, a zapobiegat przesunigciu sie
obiektu. W miejscach narazonych na uszkodzenie nalezy pod pasy podtozyé
dodatkowg warstwe zabezpieczajgca.

Pielegnacja mebli

Do czyszczenia mebli nalezy uzywa¢ szmatek bawetnianych, Sciereczek z mikro
wiokien, Sciereczek antystatycznych (tatwo sie elektryzujg) do usuwania kurzu z
powierzchni. Do oczyszczenia zakurzonej powierzchni mozemy takze uzy¢ pedzla z
migkkiego, naturalnego wiosia (omiatajgc kierujemy kurz do odkurzacza z filtrem
hepa).

Nie uzywamy (mleczek, sprei i innych tego typu rzeczy), majg zbyt duzo chemicznych
sktadnikow, ktore nie zawsze dobrze reagujg z politurg czy woskiem

Politurowane meble Zle znoszg wilgo¢, dlatego nie przecieramy ich na mokro.

Srodki zawierajgce w swoim skfadzie chemicznym alkohol sg niedopuszczalne do
czyszczenia mebli (alkohol jest rozpuszczalnikiem dla szelaku, zostajg biate plamy na
powierzchni politurowanego mebla).

Meble politurowane nie lubig wysokich temperatur, dlatego ustawiamy je daleko od
zrodet ciepta.

Meble politurowane stawiamy dalej od okien (zbyt duze nastonecznienie powoduje
blakniecie politury).

Do mebli politurowanych sg przeznaczone specjalne s$rodki do odswiezenia
powierzchni politurowanych na bazie oleju, ktéry przecieramy miekkg szmatka, a
nastepnie polerujemy suchg szmatkg (nieumiejetne lub zbyt czeste korzystanie z
tego srodka powoduje klejenie sie powierzchni politurowanej, co sprawia, ze coraz
wiecej kurzu przykleja sie do powierzchni mebla). Wskazane jest aby ta czynnosé
wykonywat konserwator, a nie przypadkowe osoby sprzatajgce
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