
Zapytanie ofertowe w sprawie zamówienia o szacowanej wartości poniżej 30000 euro

Nr ……/2016
1)Nazwa i adres zamawiającego: Muzeum Warszawy  Rynek Starego Miasta 28-42, 00-272 Warszawa.
	2) Nazwa nadana zamówieniu:
	Usługa wykonania odbitek fotograficznych 
oraz oczyszczenia fotografii niezbędnych do stworzenia Gabinetu Fotografii według założeń Kuratorskich i Instrukcji wykonanej przez Zamawiającego (załącznik nr 1). 

	3) Opis przedmiotu zamówienia:
	1) Liczba odbitek:
Wykonianie odbitek fotograficznych dotyczy: 
I odsłona: 32 szt.
II odsłona: 36 szt.

III odsłona: 36 szt.

IV odsłona: 39 szt.

Razem: 143 odbitki.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość wykonania wydruków próbnych dla każdej z fotografii, stąd wskazane jest oszacowanie zamówienia przez Wykonawcę na 286 szt.

2) Specyfikacja papieru:

- papier fotograficzny błyszczacy;
- gramatura 215 g/m2 ;

3) Instrukacja retuszowania (oczyszczenia) oraz kadrowania odbitek:
- czyszczenie kawałków kurzu na skanie;
- pozostawienie zarysowań negatywu, przebarwień, plam na skanie.

Zgodnie z Załącznikiem nr 1 - Instrukcja wykonana przez Kuratorów Gabinetu.
Retusz/oczyszczenie odbitek należy wykonać w przy współpracy i pod kontrolą Kuratorów Gabinetu: p. Annę Topolską oraz p. Nikolasa Grrospierre.
4) Wymiary odbitek:

Wszystkie odbitki mają mieć wymiary: 

- 14 cm krótszy bok., 
- dłuższy bok ma zostać wyliczony przez Wykonawcę zgodnie z proporcją.
5) Specyfikacja wykonania odbitki:

Naświetlenie cyfrowe LAMBDA na papierze fotograficznym błyszczącym o gramaturze 215 g/m2.
6) Inne: 

- Muzeum Warszawy (Zamawiający) przekaże Wykonawcy zeskanowane fotografie 2 dni po podpisaniu umowy;
- Zamawiający otrzyma zretuszowane fotografie w terminie wyznaczonym w harmonogramie przygotowanym przez Wykonawcę (termin dostarczenia harmonogramu - 5 dni roboczych od podpisania umowy);
- Wykonanie odbitek fotograficznych może odbywać się transzami;
- Odbitki mogą zostać przesłane pocztą lub wysłane Kurierem na adres Zamawiającego;

- Wykonawca powinien przewidzieć min. 2 spotkania w miesiącu dot. aktualizacji powierzonego mu zadania oraz ew. uwag co do postępów jego pracy. Spotkania mogą się odbywać, lecz nie muszą. Data oraz miejsce spotkania będą zależne od Zamawiającego, a informacja o planowanym spotkaniu będzie wysyłana conajmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień dodatkowych w wysokości do 20% kwoty wynagrodzenia brutto.

	4) Pożądany termin wykonania:
	10.11.2017 r. – wykonanie retuszu skanów dostarczonych i zaakceptowanych przez Zamawiającego
08.12.2017 r. – wykonanie i dostarczenie odbitek do miejsca wskazanego przez Zamawiającego (w dni powszednie).

	5) Kryteria udziału:

	5.1)Wiedza i doświadczenie (referencje):
	Wykonawca w ciągu ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, to w tym okresie wykonał  minimum 3 realizacje w muzeach lub galeriach opiewające na wytworzeniu minimum 50 odbitek fotograficznych.

	5.2)Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności:
	Nie dotyczy

	5.3)Odpowiedni potencjał techniczny:
	Posiadanie maszyn o wysokim standardzie naświetlania.
Posiadanie programu do obróbki zdjęć.

	5.4)Dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
	Wymagane są umiejętności graficzno-komputerowe.
Wykonawca może współpracować z innymi osobami przy wykonywaniu zlecenia.

	5.5) Sytuacja ekonomicznej i finansowania
	Nie dotyczy

	6) Miejsce i forma składania ofert:
	E-mail: urszulakozikowska@muzeumwarszawy.pl 
(lub w przypadku niemożności przesłania e-maila w siedzibie Muzeum w godzinach pracy – 9:00-17:00, przy Rynku Starego Miasta Warszawa)

	7) Termin składania ofert:
	Do dnia 03/10/2017, do godz. 16:00

	8) Osoba do kontaktu ze strony zamawiającego:
	Urszula Kozikowska urszula.kozikowska@muzeumwarszawy.pl

	9) Kryteria oceny oferty
	50 % cena

50 % próbka

Kryteria oceny próbki (łączna maksymalna liczba punktów 50):
a) Retusz (max. 15 punktów)
- poprawne wykonanie retuszu uwzględniające rysy i niwelujące pyły, (zgodnie z Instrukcją stanowiącą załącznik nr 1);
b) Kolorystyka, (max. 5 punktów)
c) Jasność, kontrast, bilans cieni, bilans kolorystyczny, (max. 10 punktów)
d) Kadrowanie, (max. 5 punktów)
e) Ostrość, (max. 5 punktów)

f) Papier (max. 10 punktów)

	1. Muzeum Warszawy w przypadku zaakceptowania zakupu przez kierownika jednostki i zagwarantowania finansowania realizacji zamówienia, spośród prawidłowo  zgłoszonych kandydatur wybierze podmiot, któremu powierzy realizację zamówienia. 

2. Muzeum Warszawy zastrzega sobie prawo kontaktu jedynie z wybranymi podmiotami. 

3. Niniejsze ogłoszenie nie stanowi oferty w rozumieniu kodeksu cywilnego i nie może stanowić podstawy do wysuwania roszczeń względem Muzeum Warszawy 
4. Muzeum nie ponosi kosztów sporządzenia oferty.


FORMULARZ OFERTOWY W ZAŁĄCZENIU

.......................................................

Zamawiający:                                                                                                                                      ( miejscowość, data )

Muzeum Warszawy 

ul. Rynek Starego Miasta 28-42,

00-272 Warszawa
Nazwa i adres zgłaszającego

Nr telefonu: …………………………
Nr fax: ………………………………

……………………………..                                                 Osoba do kontaktu: …………………

(pieczątka)

FORMULARZ  OFERTOWY


Oferuję/emy wykonanie zamówienia, „Usługa wykonania odbitek fotograficznych oraz czyszczenia fotografii niezbędnych do stworzenia Gabinetu Fotografii według założeń Kuratorskich
i Instrukcji wykonanej przez Zamawiającego” zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia 
i na warunkach zawartych w zapytaniu ofertowym za wynagrodzeniem: ..................zł brutto  (słownie brutto: ...................................................... ).
Podana kwota uwzględnia wartość całego przedmiotu zamówienia.

Ponadto:

Oświadczamy, że reprezentowana przez nas firma zrealizowała/ realizowałam / realizowałem  w ciągu ostatnich ……………  lat (przed upływem terminu składania ofert wstępnych) następujące podobne usługi związane z tematem objętym zapytaniem ofertowym: 

	  L.p.
	Przedmiot pracy, usługi lub dostawy
	Odbiorca  

nazwa, adres
	Wartość brutto w zł
	Data wykonywania 

(dz-m-rok)

	1
	……………………….

………………………..
	…………………….

…………………….
	…….…………….zł
	...................................

	2
	……………………….

……………………….
	……………………

……………………
	……..…………….zł
	...................................

	3
	……………………….

……………………….
	…………………….

……………………..
	………………..…zł
	……………………...


Ponadto oświadczam, że spełniam wymogi określone w pkt. 5.1. i 5.3.




                 .......................................................................

                                                                                                               
 (Podpis i pieczątka upoważnionego    

                 przedstawiciela wykonawcy)   
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