MUZEUM
WARSZAWY

REGULAMIN CZASOPISMA ,,ALMANACH WARSZAWY”

POSTANOWIENIA OGOLNE

,2Almanach Warszawy”, zwany dalej ,Almanachem”, jest czasopismem naukowym wydawanym
przez Muzeum Warszawy jako rocznik. Ukazuje sie w pierwszym kwartale roku.

Mozliwe jest wydanie wiecej niz jednego tomu rocznie, jesli takg wole wyrazi komitet redakcyjny.
W  Almanachu” publikowane sg teksty naukowe zwigzane zarowno z historig, jak i wspoiczesnymi
zagadnieniami waznymi dla Warszawy, m.in.:

a. oryginalne wyniki badan;

b. syntetyczne opracowania o charakterze naukowym;

c. raporty i informacje o charakterze naukowym;

d. recenzje ksigzek;

e. edycje zrédet;

f. inne typy tekstow naukowych, po zatwierdzeniu przez komitet redakcyjny.

L2Almanach” skfada sie z czterech dziatow:

a. Warszawa;

b. Muzeum;

¢. Recenzje i omdwienia;

d. Varia.

Podstawowym jezykiem ,Almanachu” jest jezyk polski. Mozliwa jest publikacja w jezykach angiel-
skim, francuskim, wioskim, niemieckim, hiszpanskim czy rosyjskim.

Wszystkie publikowane w ,Almanachu” artykuly sa zaopatrywane w streszczenia i stowa kluczowe
w jezykach polskim i angielskim.

»2Almanach” ukazuje sie w wersjach elektronicznej (referencyjnej) i drukowane;j.

JAlmanach” ma wiasng strone internetowa (almanach.muzeumwarszawy.pl), a informacje o nim

dostepne sg rowniez na stronie wydawcy pod adresem www.muzeumwarszawy.pl.

ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMITETU REDAKCYJNEGO

Komitet redakcyjny, zwany takze Redakcjg, powolywany jest przez Zastepce Dyrektora Muzeum

Warszawy ds. Merytorycznych, ktéry jest jego cztonkiem i rozstrzyga w ewentualnych sprawach

watpliwych badz przekazuje je pod obrady Rady Naukowej.

Komitet wybierany jest na cztery lata. Okres ten moze zosta¢ skrocony na wniosek Dyrektora ds.

Merytorycznych.

Pracami Komitetu kieruje Redaktor Naczelny. Do jego zadan nalezy:

a. okreslenie dtugofalowej polityki ,Almanachu” i czuwanie nad jej realizacjg (po uzyskaniu ak-
ceptacji Rady Naukowej);

b. przygotowywanie harmonogramu wydawania ,Almanachu’;

c. analiza ztozonych artykutdw i ich recenzji;
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d. ziozenie sprawozdania Dyrektorowi ds. Merytorycznych oraz Przewodniczgcemu Rady Nau-
kowej po wydaniu tomu ,Almanachu”;

e. inne zadania wynikajace ze specyfiki czasopisma, ktére nie zostaty okreslone w Regulaminie.

Redaktor Naczelny jest wybierany przez Redakcje, na pierwszym posiedzeniu Komitetu, w gtoso-

waniu tajnym, zwykig wiekszoscig glosow.

Redaktor Naczelny wybiera, sposréd cztonkdw Komitetu, Sekretarza, ktéry:

a. przyjmuje zgtoszone do czasopisma artykuly i przekazuje je do cztonkéw Redakcji (recenzje
wewnetrzne);

b. po otrzymaniu pozytywnych opinii redaktoréw, przesyfa je do niezaleznych, zewnetrznych re-
cenzentéw;

c. utrzymuje staty kontakt z autorami, informuje o ewentualnym odrzuceniu tekstu;

d. wykonuje inne zadania zlecone przez Redaktora Naczelnego.

Redaktor Naczelny i Sekretarz deklarujg, ze przez calg kadencje nie zaistnieje konflikt intereséw

miedzy ,Almanachem” a innym naukowym czasopismem varsavianistycznym.

Komitet redakcyjny spotyka sie co najmniej raz na kwartat, chyba ze Redaktor Naczelny postano-

wi inacze;.

Siedzibg Komitetu jest Warszawa.

Komitet funkcjonuje przy Muzeum Warszawy.

. ZASADY FUKNCJONOWANIA RADY NAUKOWEJ

Rada Naukowa jest powotywana przez Dyrektora ds. Merytorycznych.

Kadencja Rady wynosi cztery lata.

Rada na pierwszym posiedzeniu wybiera Przewodniczgcego/a, kierujgcego posiedzeniami Rady.
Rada sprawuje nadzor merytoryczny nad ,Almanachem”.

Spotkania Rady odbywajg sie co najmniej raz do roku i sg zwolywane na wniosek Przewodniczg-
cego Rady lub Redaktora Naczelnego. Czionkowie Rady sg zawiadamiani o terminie i miejscu
spotkania z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.

W spotkaniach Rady bierze udziat Komitet Redakcyjny, chyba, ze Rada postanowi inacze;j.

IV. ZASADY SKLADANIA TEKSTOW | PROCES RECENZJI

1. Artykut moze zosta¢ ziozony w tece redakcyjnej przez autora

a. naindywidualne zaproszenie Redakcji

b. zwilasnej inicjatywy autora

Artykut powinien zosta¢ ztozony w formie elektronicznej i spetnia¢ wymogi edytorskie Redakcji

(zatacznik nr 1).

Termin sktadania tekstow mija 31 marca kazdego roku, chyba ze Redakcja postanowi inacze;.

Kazdy artykut naukowy jest recenzowany dwuetapowo:

a. pierwsze czytanie nalezy do cztonkéw Redakcji, ktérzy wypetniaja stosowny formularz (za-
tgcznik nr 2)

b. po akceptacji tekstéw przez Redakcje, Sekretarz przekazuje je Recenzentom zewnetrznym.
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Recenzent zewnetrzny wypetnia przyjety przez Redakcje formularz recenzyjny (zatgcznik nr 3).

Do druku sg kwalifikowane te artykuly, ktére zostaly pozytywnie zaopiniowane zaréwno przez

recenzentow zewnetrznych jak i Redakcje.

Lista recenzentéw jest podana do publicznej wiadomosci raz do roku, na stronie internetowej ,Al-

manachu”.

Przebieg procedury recenzyjnej rozpraw i artykutlow recenzyjnych zgodny jest z zaleceniami Mini-

sterstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Procedura recenzyjna przebiega z zachowaniem zasad

poufnoéci i ma charakter dwustronnie anonimowy (double-blind review process).

Autor, po otrzymaniu pozytywnych opinii niezaleznych Recenzentéw, zobowigzany jest do:

a. odestania poprawionego, o ewentualne uwagi Recenzentoéw, tekstu w terminie wskazanym
przez Redakcje wraz ze stowami kluczowymi w jezyku polskim;

b. dotgczenia streszczenia w jezyku polskim (ok. 1000 znakéw), ,$lepego” indeksu nazwisk,
obejmujagcego zarowno tekst gidwny, jak i przypisy oraz wtasnej noty biograficznej (do 500
znakéw);

¢. uzyskania prawa do publikacji ewentualnego materialy ikonograficznego i dostarczenia Re-
dakcji stosownych pozwolen;

d. podpisania i dostarczenia do Redakcji oryginatu oswiadczenia o oryginalnosci publikacji (za-
tacznik nr 4).

Autor skladajac artykut w Redakcji zaswiadcza, ze tekst jest jego autorstwa. Redakcja przeciw-

dziata przypadkom ghostwriting i guest authorship uznajac je za nierzetelno$é naukowa.

W przypadkach budzgcych watpliwosci, ktore miaty miejsce po uzyskaniu recenzji lub stosunku do

niej Autora, Redakcja przekazuje sprawe do rozstrzygniecia Radzie Naukowej.

Redakcja zastrzega sobie prawo do dokonywania skrétéw tekstu i wyboru do druku proponowa-

nego materiatu ilustracyjnego.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Przypadki nieuregulowane w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg powszechnie obowigzu-
jace przepisy prawa polskiego.

Regulamin moze ulec zmienia po przeglosowaniu zmian przez Komitet Redakcyjny zwykig wiek-
szoscig glosoéw. Informacja o zmianie tresci Regulaminu zostanie ogtoszona na stronie interneto-
wej czasopisma.

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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