Znak sprawy: 1.PZ.021.32.2023

Zarzadzenie nr 32/2023
Dyrektorki Muzeum Warszawy
dalej zwane ,Zarzadzeniem”

z dnia 30.05.2023 roku
w sprawie wprowadzenia

Regulaminu realizacji kwerend i udostepniania zbioréw Muzeum Warszawy
do innych celdw niz zwiedzanie

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 194), zarzadzam, co nastepuije:

§1
1. Wprowadzam Regulamin realizacji kwerend i udostepniania zbioréw Muzeum Warszawy do innych
celéw niz zwiedzanie (dalej: ,Regulamin”) wraz z zatgcznikami.
2. Regulamin wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik do Zarzadzenia.

§2

1. Zobowigzuje kierownikdw komérek organizacyjnych Muzeum Warszawy do zapoznania podlegtych
pracownikow z postanowieniami Zarzadzenia.

2. Zobowigzuje Kierownika Dziatu Promocji i Marketingu Muzeum Warszawy do zamieszczenia
Zarzgdzenia na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Muzeum w terminie 1 dnia
roboczego od dnia wejscia w zycie Zarzadzenia.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie podpisany

KarOIina An Na przezKarolina Anna

Lewandowska

Lewandowska pata: 2023.05.30 16:11:16
+02'00"

Data: 2023.05.30
wrssns 1 4:18:04 +02'00'




Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 32/2023
w sprawie wprowadzenia Regulaminu
realizacji kwerend i udostepniania
zbioréw Muzeum Warszawy do innych
celéw niz zwiedzanie

Regulamin realizacji kwerend i udostepniania zbiorow Muzeum Warszawy
do innych celdw niz zwiedzanie

§1

Definicje

llekro¢ w Regulaminie realizacji kwerend i udostepniania zbiorow Muzeum Warszawy do innych celéw
niz zwiedzanie (dalej: ,Regulamin”), jest mowa o:

1) Obiekcie — nalezy przez to rozumie¢ kazdy obiekt nalezacy do zbiorow Muzeum.

2) Informacjach sektora publicznego zwigzanych ze zbiorami Muzeum — nalezy przez to rozumiec
posiadane aktualnie cyfrowe wizerunki zbioréw, bedgcych wtasnoscia Muzeum i zarejestrowane w
obowigzkowej dokumentacji ewidencyjnej oraz posiadane aktualnie podstawowe dane ewidencyjne i
informacje o tych zbiorach.

3) Ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego — nalezy przez to rozumie¢ wykorzystanie
informacji przez osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci
prawnej, w celach komercyjnych lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego
informacja zostata wytworzona.

4) Cyfrowym odwzorowaniu obiektu — nalezy przez to rozumie¢ plik graficzny uzywajgcy kompresiji
bezstratnej o parametrach technicznych okres$lonych w Regulaminie. Plik graficzny stanowi
informacje sektora publicznego.

5) Zamowieniu specjalnym — nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie wytworzenia przez Muzeum wigce;j
niz 8 plikdw graficznych (uje¢) cyfrowego odwzorowania jednego obiektu.

6) Inwentarzu polowym zabytkéw archeologicznych wydzielonych i/lub masowych — nalezy przez to
rozumie¢ dane ewidencyjne o zabytku archeologicznym, zgodne z Rozporzgdzeniem Ministra
Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w
muzeach (Dz.U. z 2004 r. nr 202 poz. 2073) oraz o lokalizacji zabytku archeologicznego w miejscu
jego odkrycia.

7) Kwerendzie — nalezy przez to rozumie¢ fizyczne udostepnienie (przedstawiciel instytucji, osoba
prywatna, bez ograniczen) wybranych zbioréw w terminie ustalonym przez obie strony odbywajgce
sie w Muzeum (kwerenda magazynowa) i/lub udostepnienie informacji o zbiorach (podstawowych
danych ewidencyjnych), bedacych wiasnoscig Muzeum osobie zainteresowanej przygotowane przez
pracownikdow muzeum w formie zestawienia.

8) Kwerendzie elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ udostepnienie (przedstawiciel instytucji, osoba
prywatna, bez ograniczen) programu do elektronicznej ewidencji zbioréw zawierajgcego baze
zbioréw Muzeum osobie zainteresowanej na jej indywidualny wniosek, odbywajgce sie w Muzeum w
terminie dogodnym dla obu stron.

9) Zestawieniu obiektéw — nalezy przez to rozumie¢ plik w formacie .xlIsx, .docx, .pdf zawierajgcy
informacje tekstowe o zbiorach Muzeum, tworzony w celu prezentacji wynikow kwerendy.

10) Kwerendzie na zlecenie — nalezy przez to rozumieé¢ udostepnienie osobie zainteresowanej
(przedstawiciel instytucji, osoba prywatna, bez ograniczen), informacji merytorycznej zwigzanej ze
zbiorami, zebranej przez pracownika Muzeum, zawierajgcej zakres ustalony z Wnioskodawca.



11) Celu niekomercyjnym — nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$¢ nienastawiong na osigganie zysku, w
tym m.in.: praca naukowo-badawcza, publikacja naukowa do udostepniania online, praca
licencjacka, praca magisterska, praca doktorska, prelekcja konferencyjna, niekomercyjny blog
popularnonaukowy/edukacyjny, niekomercyjna strona internetowa, bezptatne wydawnictwa,
materiaty edukacyjne, wiasne badania popularno-naukowe (do uzytku prywatnego).

12) Celu komercyjnym — nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$¢ nastawiong na osigganie przychodu, w
tym: rézne formy reklamy, strona internetowa lub blog komercyjny, projekty architektoniczne,
wydawnictwa dystrybuowane odptatnie.

§2
Ogodlne zasady udostepniania informacji sektora publicznego — zbioréw i informacji o zbiorach
Muzeum Warszawy

1. Kazdemu przystuguje prawo zwrdcenia sie do Muzeum z wnioskiem o ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego (wniosek z zamoéwieniem cyfrowych odwzorowan zbiorow
Muzeum Warszawy i wniosek o przeprowadzenie kwerendy zbiorow Muzeum Warszawy) na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1641, z pézn. zm.) (dalej:

,Ustawa”) i Regulaminie, z obowigzkiem ponoszenia wylgcznej (w miejsce Muzeum)
odpowiedzialnosci za poszanowanie praw 0soOb trzecich przy wykorzystaniu tak udostepnionych
informaciji.

2. Prawo do ponownego wykorzystania informacji podlega ograniczeniu w przypadkach wskazanych w
art. 6 Ustawy, w szczegolnosci, gdy wniosek dotyczy informacji o obiektach:

1) zawierajgcych dane osobowe, ktérych ujawnienie moze naruszy¢ prywatnos¢ osoby fizycznej lub
tajemnice przedsiebiorstwa;

2) znajdujgcych sie w posiadaniu Muzeum na podstawie umowy depozytu, uzyczenia lub innej o
podobnym charakterze, a wiasciciele nie wyrazili zgody na ich udostepnianie lub przekazywania
w catosci lub w okreslonym zakresie;

3) do ktérych prawa autorskie i prawa pokrewne w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2509) przystuguja
podmiotom innym niz Muzeum, bedacych w posiadaniu Muzeum w sytuacji, gdy pierwotnym
wiascicielem autorskich praw majgtkowych lub praw pokrewnych byly podmioty inne niz
Muzeum, a czas trwania tych praw nie wygast.

3. Muzeum rozpatruje wnioski nie pézniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
wniosku bez brakéw formalnych. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni
kalendarzowych, Muzeum w tym terminie zawiadomi Wnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz
o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego
wniosku bez brakéw formalnych.

4. Po rozpatrzeniu wniosku Muzeum:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreslania
warunkéw ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku informacji sektora publicznego wskazanych we wniosku;

3) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji
sektora publicznego przez Wnioskodawce;

4) skfada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje o wysokosci optat
za ponowne wykorzystywanie;

5) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego.



Udostepnianie informacji sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania odbywa sie pod
warunkiem poinformowania o zrédle informacji (Muzeum Warszawy), a w przypadku kwerend
réwniez o czasie wytworzenia i pozyskania informacji. Pozostate warunki z art. 15 ust. 1 Ustawy
Muzeum moze okresli¢ odrebnie dla kazdego wniosku i przekaza¢ Wnioskodawcy.

Muzeum moze ograniczyé ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego i odméwi¢ jej
udostepnienia:

1) w dziatalnosci komercyjnej lub na okreslonych polach eksploatacji, jezeli dotyczg zbioréw o
charakterze martyrologicznym, zawierajgcych godto, barwy i hymn Rzeczypospolitej Polskiej, a
takze herby, reprodukcje orderéw, odznaczen lub odznak honorowych, odznak lub odznak
wojskowych lub innych odznaczenh;

2) do dziatalno$ci komercyjnej i niekomercyjnej, jezeli sg powigzane z obiektami objetymi
roszczeniami osob trzecich lub niebedgcymi wtasnoscig Muzeum.

W przypadku, jezeli wytworzenie, przetworzenie lub przekazanie w sposdb zgodny z wnioskiem
Whnioskodawcy informacji sektora publicznego spowodowatoby  koniecznosé¢  podjecia
nieproporcjonalnych dziatah przekraczajgcych proste czynnosci Muzeum moze:

1) odméwic¢ udostepnienia informacji w drodze decyzji;
2) naliczy¢ optate.

Szczegotowy tryb rozpatrywania wnioskéw odbywa sie zgodnie z Ustawa.

§3

Zasady przeprowadzania kwerend

Prowadzenie kwerend oraz informacja dotyczgca obiektéw, bedgcych wlasnoscig Muzeum, jest
jedng z form upowszechniania zbiorow.

Muzeum Warszawy udostepnia cyfrowo swoje zbiory nieodptatnie na stronie internetowej:
www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl.

Kwerendy sg prowadzone na podstawie wniosku o przeprowadzenie kwerendy zbiorow Muzeum
Warszawy (Zalacznik nr 1 — pobierz formularz) przestanego drogg elektroniczng na adres e-mail:
kancelaria@muzeumwarszawy.pl lub drogg pocztowa na adres: Muzeum Warszawy, Rynek Starego
Miasta 28, 00-272 Warszawa. W przypadku niespetnienia wymogow formalnych wniosku,
Whnioskodawca zostanie wezwany do usuniecia brakéw formalnych w terminie 7 dni kalendarzowych
od otrzymania wezwania. Brak uzupetnienia brakow formalnych w terminie okreslonym w zdaniu
poprzedzajgcym jest rGwnoznaczny wycofaniu wniosku.

Zakres informacji udostepnianych w ramach cyfrowych baz zbioréw jest ograniczony jedynie ustawg
z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781) oraz
wzgledami zwigzanymi z bezpieczenstwem zbioréw.

Informacje dotyczace zbioréw sg udzielane w oparciu o posiadang dokumentacje zbioréw. Kwerendy
sg realizowane w nastepujgcych formach:

1) samodzielnego przeprowadzenia kwerendy przez Wnioskodawce na stronie internetowej:
www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl;

2) samodzielnego przeprowadzenia kwerendy przez Wnioskodawce w systemie do elektronicznej
ewidencji zbioréw udostepnionej w siedzibie Muzeum;

3) przygotowania podstawowych informacji ewidencyjnych o zbiorach przez pracownika Muzeum i
udostepnienia ich drogg mailowg lub w innej uzgodnionej formie;

4) przygotowania informacji merytorycznej zwigzanej ze zbiorami zebranej przez pracownika
Muzeum, zawierajgcej informacje w zakresie ustalonym ze Whnioskodawcg i udostepnienia ich
drogg mailowg lub w innej uzgodnionej formie;

5) fizycznego udostepnienia zbiorow w siedzibie Muzeum.
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Opfata za przeprowadzenie kwerendy na zasadach okreslonych w Regulaminie (zgodnie z tresciag
Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie
maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

naktadanych przez muzea panstwowe i muzea samorzgdowe) wynosi:

Rodzaj kwerendy

Optata brutto

Samodzielna kwerenda na stronie internetowe;j:

) 0 PLN
www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl
Samodzielna kwerenda w systemie do elektronicznej ewidencji 0 PLN
zbioréw
Przygotowanie podstawowych informacji ewidencyjnych o zbiorach 0 PLN
przez pracownika Muzeum
114 PLN

Kwerenda na zlecenie — przygotowanie informacji merytoryczne;j
zwigzanej ze zbiorami zebranej przez pracownika Muzeum

za kazda rozpoczetg godzine
pracy pracownika Muzeum

Wytworzenie inwentarza polowego zabytkéw archeologicznych

114 PLN

za kazdg rozpoczetg godzine
pracy pracownika muzeum

Fizyczne udostepnienie zbioréw w siedzibie Muzeum

0 PLN

Przygotowanie do fizycznego udostepnienia zbioréw przez
pracownikow Muzeum, w szczegoélnosci w przypadku ztego stanu
zachowania obiektow, transportu specjalistycznego itp.

114 PLN

za kazda rozpoczetg godzine
pracy pracownika Muzeum

7. W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora Muzeum, optata moze zostac
ustalona na innych warunkach. Wnioski w tym zakresie nalezy skfada¢ tgcznie z wnioskiem o
przeprowadzenie kwerendy.

8. W przypadku koniecznosci wniesienia opfaty, Wnioskodawca zostanie poinformowany o jej
wysokosci, a nastepnie potwierdzi zakres zamowienia. Brak uregulowania optaty w ciggu 14 dni
kalendarzowych od daty potwierdzenia zaméwienia moze skutkowaé wycofaniem wniosku.

9. Kwerende w siedzibie Muzeum Whnioskodawca moze przeprowadzi¢ na wyznaczonym stanowisku
komputerowym w godzinach pracy Muzeum po uprzednim umadwieniu.

10. Muzeum fizycznie nie udostepnia nastepujacych zbioréw:

1) szczegdlnie chronionych, ktérych przemieszczanie mogtoby negatywnie wptyngé na ich stan
zachowania, m.in. negatywy;

2) bedacych w trakcie inwentaryzacii;

3) bedacych w trakcie kontroli zbiorow (skontrum lub spis z natury).

11. Muzeum nie udostepnia zbioréw bezposrednio w magazynach.

12. Przeprowadzenie kwerendy odbywa sie na wniosek, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.

13. Whnioski sg rozpatrywane w kolejnosci daty wptywu, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku bez brakéw formalnych. Jezeli wniosek nie moze
zostaC rozpatrzony w terminie 14 dni kalendarzowych, Muzeum w tym terminie zawiadomi



http://www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl/

14.

Whnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego wniosku bez brakéw formalnych.

Kwerendy sg realizowane wedtug kolejnosci zgtoszen.

§4

Udostepnianie cyfrowych odwzorowan zbioréw

Muzeum Warszawy prezentuje cyfrowe odwzorowania zbiorow mozliwe do nieodptatnego pobrania
na stronie internetowej: www.kolekcje.muzeumwarszawy.pl. Ich dalsze wykorzystywanie moze
wymagac uregulowania kwestii prawnoautorskich bezposrednio z dysponentami praw.

Muzeum Warszawy udostepnia cyfrowe odwzorowania zbioréw na zasadach okreslonych w
Regulaminie. Udostepnienie dokumentacji cyfrowej oraz wykonanie nowych odwzorowan, a takze
udziat pracownika merytorycznego przy opisie nowych odwzorowah moze by¢ odptatne, zgodnie z
obowigzujgcym cennikiem zawartym w ust. 7 ponizej.

Muzeum Warszawy udostepnia cyfrowe odwzorowania zbioréw, ktére:

1) znajdujg sie w domenie publiczne;j;

2) nie stanowig utworéw w rozumieniu ustawy z dnia 04 lutego 1994 roku o prawie autorskim i
prawach pokrewnych;

3) do ktérych Muzeum posiada autorskie prawa majagtkowe (Muzeum Warszawy udziela jedynie
licencji czasowych niewytgcznych na podstawie umowy).

Muzeum Warszawy jest rowniez wtascicielem zbioréw, do ktdrych nie posiada stosownych praw lub
sg one ograniczone. Przy procedurze ich udostepnienia Muzeum zastrzega, ze wykorzystanie kopii
cyfrowych wymaga od Whnioskodawcy odrebnego uregulowania kwestii praw, w szczegolnosci praw
autorskich bezposrednio z autorem lub jego spadkobiercami lub dysponentami praw, z zachowaniem
ustawy z dnia 04 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych, w tym w szczegélnosci
w zakresie prawa do korzystania z wizerunku os6b uwidocznionych.

Procedura udostepnienia zalezy od statusu prawnoautorskiego obiektu:

1) w przypadkow obiektéw znajdujgcych sie w domenie publicznej (nieobjetych autorskim prawem
majgtkowym lub do ktérych prawa juz wygasty), udostepnienie nastepuje na podstawie
przestanego Whiosku z zamoéwieniem cyfrowych odwzorowan zbioréow Muzeum Warszawy,
ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu;

2) w przypadku obiektow, do ktérych Muzeum posiada autorskie prawa majgtkowe lub licencje na
wykorzystanie jest konieczne podpisanie umowy licencyjnej lub sublicencyjnej;

3) w przypadku obiekidow o nieokreslonym statusie prawnoautorskim lub objetych autorskim
prawem majgtkowym, ktérego dysponentem nie jest Muzeum — po wypetnieniu wniosku z
zamoéwieniem cyfrowych odwzorowan zbioréw oraz Os$wiadczenia, ktérego wzér stanowi
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Udostepnienie cyfrowych odwzorowan zbiorow odbywa sie na podstawie wniosku z zaméwieniem
cyfrowych odwzorowan zbiorow Muzeum Warszawy (Zatacznik nr 2 — pobierz formularz)
przestanego drogg elektroniczng na adres e-mail: kancelaria@muzeumwarszawy.pl lub drogg
pocztowg na adres: Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28, 00-272 Warszawa. W przypadku
niespetnienia wymogoéw formalnych wniosku, Wnioskodawca zostanie wezwany do usuniecia brakow
formalnych w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania. Brak ich uzupetnienia jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.

W przypadku koniecznosci wniesienia opfaty, Wnioskodawca zostanie poinformowany o jej
wysoko$ci w celu potwierdzenia zakresu zamowienia. Brak uregulowania optaty w ciggu 14 dni
kalendarzowych od daty potwierdzenia zaméwienia moze skutkowaé wycofaniem wniosku. Optata za
przekazanie plikéw do jednorazowego wykorzystania w Polsce i za granicg cyfrowego odwzorowania
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obiektu (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 stycznia
2023 r. w sprawie maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego nakfadanych przez muzea panstwowe i muzea samorzgdowe) wynosi:

Rodzaj udostepnienia Rozmiar i format pliku Optata brutto
Udostepnienie istniejgcej dokumentac;ji 300 dpi/ JPEG nieodptatnie
wizualnej obiektu 300 dpi / TIFF 70 PLN
Wytworzen!e nowej dokumer1tac1| WIZL!a|nEJ 300 dpi / JPEG / TIFF 149 PLN
jednego obiektu w technologii cyfrowej
Wytworzenie nowej dokumentacji wizualnej 100 PLN
jednego obiektu — powyzej 8 plikow 300 dpi / JPEG / TIFF _
(zamowienie specjalne) za plik
Przygotowanie do fizycznego udostepnienia 114 PLN
zbioréw przez pracownikow Muzeum w _
szczegolnosci w przypadku ztego stanu _ za kazde_l rozpoczety
zachowania obiektdw, transportu god2|'n¢ pracy
specjalistycznego itp. pracownika Muzeum
8. Whnioski sg rozpatrywane w kolejnosci daty wptywu, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni

10.

11.

12.

13.

14.

kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku bez brakéw formalnych. Jezeli wniosek nie moze
zostaC rozpatrzony w terminie 14 dni kalendarzowych, muzeum w tym terminie zawiadomi
Whnioskodawce o przyczynach opdznienia oraz o terminie, w jakim rozpatrzy wniosek, nie dtuzszym
jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia tego wniosku bez brakéw formalnych.

Termin realizacji zamdwienia, w przypadku ktérego istnieje koniecznos¢ wykonania nowych
cyfrowych odwzorowan jest ustalany indywidualnie.

W uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody dyrektora Muzeum, optata moze zostac
ustalona na innych warunkach. Wnioski w tym zakresie nalezy sktadaé tgcznie z wnioskiem, o
ktérym mowa w ust. 6 powyzej.

Whnioskodawca wykorzystujac odwzorowania cyfrowe zbioréw Muzeum Warszawy, jest zobowigzany
do poszanowania autorskich praw osobistych okreslonych w art. 16 ustawy z dnia 04 lutego 1994
roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Whioskodawca nie moze przenosi¢ prawa do wykorzystania odwzorowan cyfrowych na inne
podmioty lub osoby trzecie.

Muzeum Warszawy i jego pracownicy nie ponoszg odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem lub
niezgodne z celem wskazanym w zaméwieniu wykorzystanie odwzorowan cyfrowych.
Odpowiedzialnos¢ prawng — ze wszystkimi konsekwencjami — ponosi Whnioskodawca tak wobec
0s6b trzecich, jak i wobec Muzeum Warszawy w przypadku jakichkolwiek roszczen.

W  przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt pod adresem e-mail:
udostepnianie@muzeumwarszawy.pl.

§5
Udostepnianie cyfrowych odwzorowan zbioréw Muzeum Warszawy
w celach informacyjnych dla mediéw


mailto:udostepnianie@muzeumwarszawy.pl

1. Udostepnianie cyfrowych odwzorowan obiektéw wchodzgcych w skfad pakietéw prasowych
nastepuje za posrednictwem strony internetowej: https:/muzeumwarszawy.pl/ oraz za
posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej pracownikéw Dziatu Promocji i Marketingu Muzeum
Warszawy, ktéry odpowiada za ich udostepnienie

2. Wszystkie udostepnione w zaktadce ,DLA MEDIOW” materialy przeznaczone sg wylgcznie dla
mediow. Rozpowszechnianie ich jest dozwolone wytgcznie w celach zwigzanych z informowaniem o
Muzeum Warszawy oraz organizowanych przez Muzeum wydarzeniach w okresie ich trwania. Przy
publikacji ww. wizerunkéw jest obowigzkowe zamieszczenie podpisow wedtug przygotowanego
przez Muzeum wzoru, ktéry nie moze podlega¢ zadnym modyfikacjom co do tresci. Naruszenie tego
obowigzku bedzie stanowi¢ naruszenie praw autorskich.

3. Wzér podpisu pod cyfrowym wizerunkiem danego obiektu, o ktérym mowa powyzej, to: Nazwa/tytut
obiektu, imie i nazwisko autora [jesli obiekt jest utworem], datowanie, kolekcja Muzeum Warszawy /
fot. imie i nazwisko fotografa [wytgcznie w przypadku zdje¢ obiektéw 3D],

np.: Kombinezon i kurtka z adamaszku i gniecionego weluru, Grazyna Hase, pocz. I. 80 XX w.,
Muzeum Warszawy, fot. J. Nowak czy Apteczka podrézna z wyposazeniem / 4. ¢w. XIX w. / kolekcja
Muzeum Warszawy / fot. J. Nowak.

Wykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Wniosek o przeprowadzenie kwerendy zbioréw Muzeum Warszawy.
Zatgcznik nr 2 — Wniosek z zaméwieniem cyfrowych odwzorowan zbiorow Muzeum Warszawy.
Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie.


https://muzeumwarszawy.pl/

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE KWERENDY
W ZBIORACH MUZEUM WARSZAWY

Imie i nazwisko

Nazwa instytucji

Adres, NIP/REGON
(w przypadku
instytuciji)

Dane kontaktowe
Whnioskodawcy

(w przypadku osoby
fizycznej)
] Komercyjny ] Niekomercyjny
Cel kwerendy:
O Wystawy O Publikacja 0 Naukowo- O Inny
badawczy

Temat kwerendy:

[J samodzielna kwerenda w systemie do elektronicznej ewidencji zbioréow

[ Przygotowanie podstawowych informaciji ewidencyjnych o zbiorach przez

Forma kwerendy* pracownika Muzeum

[J Kwerenda na zlecenie - przygotowanie informaciji merytorycznej zwigzanej ze
zbiorami zebranej przez pracownika Muzeum

O Fizyczne udostepnienia zbioréw w siedzibie Muzeum

Whnioskowany
termin kwerendy:

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem realizacji kwerend i udostepniania zbioréow Muzeum
Warszawy do innych celéw niz zwiedzanie.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z Klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania moich danych osobowych
oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Muzeum Warszawy w celu rozpoznania
niniejszego wniosku i wykonania objetych nim czynnosci.

* prosimy zakresli¢ wybrang forme kwerendy

(podpis i data)



Klauzula informacyjna na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych (dalej zwane: RODO), informuje, ze:

1)

2)
3)

4)

5)
6)
7

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28,
00-272 Warszawa, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy pod numerem RIK/8/2000/SPW, NIP: 5251290392, REGON: 016387044.

4 Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie mailowo:

dane.osobowe@muzeumwarszawy.pl lub listownie na adres korespondencyjny Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji wniosku o udostepnienie cyfrowego

odwzorowania zbioréw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie nastepujgcych przepiséw:

a) art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody, ktéra moze by¢
cofnieta w kazdym czasie;

b) art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych, natozonych na Muzeum,
wynikajacych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informaciji sektora publicznego (t.j. Dz.U. z 2021
r. poz. 1641, z pézn. zm.);

c) art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Muzeum,
obejmujgcego w szczegdlnosci: dochodzenie ewentualnych roszczen i obrony praw Muzeum.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢é uprawnione do tego organy administracji
publicznej uprawnione do uzyskania danych na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa. Potencjalne kategorie odbiorcow to organy nadzorcze i organy podatkowe (Urzad Skarbowy).

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wniosku.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa fj.

przez okres niezbedny w celach archiwizacyjnych, kontrolnych i rozliczeniowych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO),

c) prawo do usunigecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej,

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 17 RODO),

e) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO
lub przepisy krajowe,

f) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody — prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody, przed jej cofnieciem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu realizacji wniosku.

10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w

formie profilowania.

11) Zgodnie z art. 21 ust. 4 RODO informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu

wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. Sprzeciw nalezy ztozyé inspektorowi ochrony
danych, ktérego dane kontaktowe wskazane sg w pkt 2 powyzej. Zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO,
skfadajgc sprzeciw, nalezy wskazac jego przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegoing sytuacja.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

WNIOSEK Z ZAMOWIENIEM CYFROWYCH ODWZOROWAN ZBIOROW

MUZEUM WARSZAWY

Imie i nazwisko

Nazwa instytucji

Adres, NIP/REGON
(w przypadku instytuciji)

Dane kontaktowe
Whnioskodawcy

(w przypadku osoby
fizycznej)

Cel wykorzystania
dokumentacji

] Komercyjny

L] Nie

komercyjny

O Wystawy O Publikacja

O Naukowo-
badawczy

O Inny

W zaleznosci od
zaznaczonego celu
prosimy o podanie:

o tytutu i terminu
wystawy,

e autora i tytutu
publikacji/
wydawnictwo/ naktad

o tytut pracy naukowej

e cel inny — opis

Sposéb odbioru

O Droga elektroniczng

O Odbidr osobisty

Zamowienie

Format:

Adres

e-mail:

Rozdzielczos¢ (dpi):
O .jpg

O .tiff

W celu realizacji zamdéwienia prosimy o wypetnienie ponizszej tabeli. Minimum informaciji, aby

zamowienie mogto zostac zrealizowane, jest podanie numeru inwentarzoweqo

Lp. | Nrinwentarza/ Nazwaltytut dzieta Autor
sygnatura
1
2
3

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Regulaminem realizacji kwerend i udostepniania zbioréw
Muzeum Warszawy do innych celéw niz zwiedzanie i nie bede ww. odwzorowaniami cyfrowymi
dysponowac w innych celach, rozpowszechnia¢ ich i udostepnia¢ innym podmiotom.




Zobowigzuje sie takze do zamieszczenia — w kazdym przypadku publikowania odwzorowania
cyfrowego ze zbioréow Muzeum Warszawy — informacji o jego pochodzeniu i podpisaniu we wskazany
sposob, tj. imie, nazwisko autora, tytut utworu oraz nazwe wiasciciela — Muzeum Warszawy.

Zobowigzuje sie takze do zachowania nienaruszalnosci integralnosci utworu oraz ochrony wizerunku
postaci ukazanych na zdjeciach oraz danych osobowych.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z Klauzulg informacyjng dotyczgcg przetwarzania moich danych
osobowych oraz wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Muzeum
Warszawy w celu rozpoznania niniejszego wniosku i wykonania objetych nim czynnosci.

Oswiadczam, ze powyzsze odwzorowania cyfrowe zbiorow Muzeum Warszawy bedg wykorzystane w
[poda¢ informacje o sposobie wykorzystania wizerunkéw cyfrowych]

Jezeli Muzeum nie jest dysponentem autorskich praw majgtkowych do Dzieta — Wnioskodawca jest
zobligowany do uregulowania kwestii prawnoautorskich z wtascicielem autorskich praw majgtkowych
we wilasnym zakresie i na wtasny koszt.

Strony uzgadniajg, ze Wnioskodawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ wzgledem osob trzecich w
zwigzku z wykorzystaniem Dzieta z naruszeniem praw 0so6b trzecich, w tym praw autorskich.

W przypadku wystgpienia przeciwko Muzeum przez osobe trzecig z roszczeniami wynikajgcymi z
naruszenia jej praw, Wnioskodawca jest zobowigzany do ich zaspokojenia i zwolnienia Muzeum od
obowigzku swiadczen z tego tytutu.

W przypadku dochodzenia na drodze sagdowej przez osoby trzecie roszczen wynikajacych z
powyzszych tytutdbw przeciwko Muzeum, Wnioskodawca bedzie zobowigzany do przystgpienia w
procesie do Muzeum i podjecia czynnosci w celu jego zwolnienia z udzialu w sprawie i pokrycia
kosztow z tym zwigzanych.

Whnioskodawca oswiadcza, ze w przypadku, gdy Muzeum poniesie jakiekolwiek koszty zwigzane
z dochodzeniem roszczen od oséb lub podmiotéw trzecich wynikajgcych z naruszenia ich praw
w zwigzku z udostepnieniem odwzorowan cyfrowych, zobowigzuje sie zwrécic Muzeum wszelkie
poniesione z tego tytutu koszty na pierwsze pisemne wezwanie Muzeum w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia Wnioskodawcy ww. wezwania.

(podpis i data)

Klauzula informacyjna na temat przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych (dalej zwane: RODO), informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Warszawy, Rynek Starego Miasta 28,
00-272 Warszawa, wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Prezydenta m.st.
Warszawy pod numerem RIK/8/2000/SPW, NIP: 5251290392, REGON: 016387044.

2) Z Inspektorem Ochrony Danych mozna skontaktowac sie mailowo:
dane.osobowe@muzeumwarszawy.pl lub listownie na adres korespondencyjny Administratora.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji wniosku o udostepnienie cyfrowego
odwzorowania zbiorow, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.



4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie nastepujacych przepisow:

a)

b)

<)

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody, ktéra moze byc¢
cofnieta w kazdym czasie;

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych, natozonych na Muzeum,
wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegoélnosci ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o
otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informaciji sektora publicznego (t.j. Dz.U. z 2021
r. poz. 1641, z pézn. zm.);

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu realizacji prawnie uzasadnionego interesu Muzeum,
obejmujgcego w szczegdlnosci: dochodzenie ewentualnych roszczen i obrony praw Muzeum.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ uprawnione do tego organy administraciji
publicznej uprawnione do uzyskania danych na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa. Potencjalne kategorie odbiorcow to organy nadzorcze i organy podatkowe (Urzad Skarbowy).

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji wniosku.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres przewidziany przepisami prawa tj.
przez okres niezbedny w celach archiwizacyjnych, kontrolnych i rozliczeniowych.

8) W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych (art. 16 RODO),

prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publiczne;j,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 17 RODO),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO
lub przepisy krajowe,

jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody — prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie
zgody, przed jej cofnieciem.

9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne w celu realizacji wniosku.

10) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez w
formie profilowania.

11) Zgodnie z art. 21 ust. 4 RODO informujemy, ze przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. Sprzeciw nalezy ztozy¢ inspektorowi ochrony
danych, ktérego dane kontaktowe wskazane sg w pkt 2 powyzej. Zgodnie z art. 21 ust. 1 RODO,
skfadajgc sprzeciw, nalezy wskazac jego przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

OSWIADCZENIE

Data ztozenia wniosku:
Imie i nazwisko oraz adres e-mail Wnioskodawcy:

Imie i nazwisko

Nazwa instytucji

Adres, NIP/REGON
(w przypadku instytucii)

Dane kontaktowe
Whnioskodawcy

(w przypadku osoby
fizycznej)

Oswiadczam, ze ponizsze kopie cyfrowe zbiorow Muzeum Warszawy:

Lp. | Nrinwentarza/ Nazwaltytut dzieta Autor

sygnatura

beda wykorzystane w [podac¢ informacje o sposobie wykorzystania wizerunkéw cyfrowych]

1. Muzeum oswiadcza, iz:

1) jest wiascicielem Dzieta;

2) nie jest uprawnione do udzielania licencji w celu korzystania z Dzieta;

3) nie jest dysponentem autorskich praw majgtkowych do Dzieta — Wnioskodawca jest zobligowany
do uregulowania kwestii prawnoautorskich z wifascicielem autorskich praw majagtkowych we
witasnym zakresie i na wiasny koszt.

2. Strony uzgadniajg, ze Wnioskodawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ wzgledem oséb trzecich w
zwigzku z wykorzystaniem Dzieta z naruszeniem praw osob trzecich, w tym praw autorskich.

3. W przypadku wystgpienia przeciwko Muzeum przez osobe trzecig z roszczeniami wynikajgcymi z
naruszenia jej praw, Wnioskodawca jest zobowigzany do ich zaspokojenia i zwolnienia Muzeum od
obowigzku Swiadczen z tego tytutu.

4. W przypadku dochodzenia na drodze sadowej przez osoby trzecie roszczeh wynikajgcych z
powyzszych tytutdw przeciwko Muzeum, Whnioskodawca bedzie zobowigzany do przystgpienia w
procesie do Muzeum i podjecia czynnoéci w celu jego zwolnienia z udziatu w sprawie i pokrycia
kosztéw z tym zwigzanych.

5. Whnioskodawca oswiadcza, ze w przypadku, gdy Muzeum poniesie jakiekolwiek koszty zwigzane
z dochodzeniem roszczen od oséb lub podmiotéw trzecich wynikajgcych z naruszenia ich praw
w zwigzku z udostepnieniem odwzorowan cyfrowych, zobowigzuje sie zwrocié Muzeum wszelkie
poniesione z tego tytutu koszty na pierwsze pisemne wezwanie Muzeum w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia doreczenia Wnioskodawcy ww. wezwania.

(podpis i data)
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